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REGLAS ESTANDAR DEL METODO ESPECIAL DE CONTRATACION A TRAVES DE LOS CATALOGOS

ELECTRONICOS DE ACUERDOS MARCO - TIPO |
MODIFICACION I

1. DISPOSICIONES GENERALES

1.1

1.2

1.3

Definicion de las Reglas Estandar del Método Especial de Contratacion a través de los Catalogos
Electronicos de Acuerdos Marco - Tipo I.

El presente documento establece las reglas especiales asociadas a las contrataciones a ser realizadas a
través de los Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco que seran aplicables para la ENTIDAD vy el
PROVEEDOR durante su vigencia, en adelante las REGLAS.

EI PROVEEDOR y la ENTIDAD se acogen a las disposiciones establecidas en las REGLAS.

Objetivo

Establecer las reglas especiales del procedimiento que conduciran las contrataciones que realizan la
ENTIDAD y el PROVEEDOR a través de los Catalogos Electrénicos, a fin de contribuir en la optimizacion
de las compras publicas y promover mayores niveles de eficiencia y transparencia en el uso adecuado de
los recursos publicos, considerando los parametros y condiciones que se establezcan en las REGLAS.

Normatividad Aplicable

= Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, modificado mediante Decreto Legislativo N° 1341.

= Decreto Supremo N° 350-2015-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
modificado mediante Decreto Supremo N° 056-2017-EF.

= Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica.

= Decreto Legislativo No. 1018, que crea la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS.

= Directiva No. 013-2016-PERU COMPRAS. Directiva de Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco.

= Directiva No. 007-2017-OSCE/CD. Disposiciones aplicables a los Catalogos Electronicos de Acuerdos
Marco.

» Directiva No. 007-2018-PERU COMPRAS. Directiva para la incorporacion de nuevos proveedores en
los Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco vigentes, aprobada mediante Resolucion Jefatural N°
080-2018-PERU — COMPRAS.

» Directiva N° 018-2017-PERU COMPRAS, Lineamientos para la incorporacién de Fichas — Producto para
los Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco, aprobada mediante Resolucién Jefatural N° 069-2017-
PERU — COMPRAS.

» Directiva N° 021-2017-PERU COMPRAS, Lineamientos para la Exclusiéon e Inclusion de los
Proveedores Adjudicatarios de los Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco, aprobada mediante
Resolucion Jefatural N° 086-2017-PERU — COMPRAS.

» Directiva N° 002-2018-PERU COMPRAS, Lineamientos para la recopilacién de informacién para la
identificacion de Fichas-Producto en la Etapa de Elaboracién para la Implementacion de Catalogos
Electrénicos de Acuerdos Marco, aprobada mediante Resolucion Jefatural N° 011-2018-PERU
COMPRAS.

= Decreto Supremo No. 364-2015-EF, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de la
Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS.

» Texto Unico Ordenado de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,

= Ley 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica.

= Ley 27037, Ley de Promocion de la Inversiéon en la Amazonia.

= Ley 28405, Ley de Rotulado de Productos Industriales Manufacturados.

= Decreto Supremo No. 020-2005-PRODUCE, Reglamento de la Ley de Rotulado de Productos
Industriales Manufacturados.

= Decreto Supremo No. 009-2009-MINAM que aprueba medidas de ecoeficiencia en el sector publico.

= Resolucion Ministerial No. 021-2011-MINAM y modificatoria Resolucion Ministerial No. 083-2011-
MINAM.

= Ley 30424, Ley que regula la responsabilidad administrativa de las personas juridicas.

= Decreto Supremo No. 002-2019-JUS, Reglamento de la Ley que regula la responsabilidad administrativa
de las personas juridicas.

= Normas complementarias, modificatorias y conexas a las normas anteriores.

1 ACTUALIZACION 1: Las modificaciones realizadas en las presentes reglas han sido resaltadas en color amarillo para su facil identificacién.
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1.4

Referencias
En el presente documento se utilizaran las siguientes referencias:

= LEY: Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado modificada mediante DL N°1341

= REGLAMENTO: Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto
Supremo No. 350-2015-EF, modificado mediante Decreto Supremo N°056-2017-EF.

* DIRECTIVA: Directiva No. 013-2016-PERU COMPRAS. Directiva de Catalogos Electrénicos de
Acuerdos Marco

= DIRECTIVA OSCE: Directiva No. 007-2017-OSCE/CD. Disposiciones aplicables a los Catalogos
Electrénicos de Acuerdos Marco.

= REGLAS: Las presentes reglas.

= PROCEDIMIENTO: Procedimiento para la Seleccién de Proveedores para la Implementacion de los
Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco aplicable.

» CATALOGOS: Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco.

= PLATAFORMA: Plataforma de Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco.

* PERU COMPRAS: Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS.

= RNP: Registro Nacional de Proveedores.

= SBS: Superintendencia de Banca, Seguros y AFP.

=  SUNAT: Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion Tributaria.

2. DEFINICIONES

21.

2.2,

23.

24,

2.5.

2.6.

Ficha-producto

Refiérase a la Identificacién inequivoca de un uUnico producto respecto de sus caracteristicas definidas
previamente, el cual debera contener una ficha técnica, imagen y denominacion concatenada, sea para
bienes o servicios segun corresponda.

Entidad
Refiérase a la Entidad publica contratante que se encuentra bajo el ambito de aplicacién de la LEY vy el
REGLAMENTO.

Proveedor

Refiérase al PROVEEDOR que luego del resultado de la evaluacion de ofertas de un procedimiento de
implementacién o extensién de vigencia de los CATALOGOS obtuvo al menos una (01) oferta adjudicada
y suscribié el Acuerdo Marco correspondiente.

Administrador
Los Acuerdos Marco seran Administrados por la Direccién de Acuerdos Marco de PERU COMPRAS.

Costo total del bien o servicio

Refiérase al valor o monto resultante que contempla todos los conceptos y aspectos referidos a las

caracteristicas y condiciones del bien o servicio, tales como:

i) Precio;

ii) Rendimiento y vida util;

iii) Condiciones comerciales como garantia, plazos de entrega, entre otros;

iv) El costo por flete; y

v) Otros aplicables de acuerdo a las condiciones del mercado en los que se comercialicen los bienes
contenidos en los CATALOGOS.

Descuento por volumen

Refiérase al descuento de precio unitario base? respecto de rangos de cantidad especifica de Fichas-
producto, que podra ser registrado por el PROVEEDOR directamente en los CATALOGOS durante la
operatividad, de acuerdo a las consideraciones establecidas en el numeral 6.5 de las presentes REGLAS.

* Refiérase al precio ofertado por el PROVEEDOR para una Ficha-producto.
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2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

Garantia de fiel cumplimiento

Refiérase a la garantia monetaria que tiene como finalidad salvaguardar el cumplimiento de los términos y
condiciones establecidos para el Acuerdo Marco y que permitira la suscripcion automatica del mismo en el
procedimiento para la implementacién e incorporacién de proveedores a los CATALOGOS.

La garantia de fiel cumplimiento sera ejecutada por PERU COMPRAS en caso el PROVEEDOR sea
excluido de los CATALOGOS, sin perijuicio de ello se podra ejecutar dicha garantia por el incumplimiento
en la ejecucion contractual de un Catalogo Electronico cuya vigencia haya concluido.

La garantia de fiel cumplimiento debera mantenerse durante todo el periodo de vigencia del Acuerdo Marco,
pudiendo ser renovada conforme a lo sefialado en el procedimiento de la extension de vigencia del mismo,
caso contrario previa solicitud se procedera con su devolucion finalizada la vigencia.

PERU COMPRAS, mediante un comunicado establecera el procedimiento para la devolucién de la garantia
de fiel cumplimiento; asimismo, procedera con la devolucion de la garantia debiendo verificar para ello que
el proveedor no cuente con obligaciones pendientes derivadas de la formalizacion de alguna Orden de
Compra del Acuerdo Marco suscrito.

En caso se encuentre establecida la posibilidad de inclusion del PROVEEDOR, éste debera realizar el
depdsito de una nueva garantia de fiel cumplimiento como requisito para su solicitud de inclusién a los
CATALOGOS.

Clasificacion crediticia del deudor de la cartera de créditos
Refiérase a las categorias de clasificacion crediticia del deudor de la cartera de créditos del registro
administrado por la SBS.

Orden de Compra Digitalizada

Refiérase a la Orden de Compra o Servicio generada por la ENTIDAD a través del sistema de gestion

administrativa que utiliza, por ejemplo: SIGA, BaaN, SAP u otros, la cual debera contar como minimo con:

i)  Certificacién de crédito presupuestario y/o previsién presupuestaria para Ordenes de Compra o
Servicio cuyo plazo de entrega superan el ejercicio del afio fiscal en curso.

ii)  Firma, postfirma y/o sello del(os) responsable(s) que autorizaron la contratacion; la ENTIDAD podra
hacer uso de firma(s), postfirma(s) digital(es), de corresponder, de(los) responsable(s) que autorizan
la contratacion.

iii)  Numero de registro SIAF, en caso la ENTIDAD no cuente con SIAF debera especificar dicha condicion
bajo responsabilidad.

iv) La Orden de Compra digitalizada debe contener la informacion registrada en la orden de compra o
servicio electronica de la PLATAFORMA.

Orden de Compra Electrénica u Orden de Servicio Electronica

Refiérase al documento generado por la ENTIDAD a través de la PLATAFORMA una vez adjuntada la
Orden de Compra digitalizada y que constituye la formalizacion de la relacion contractual entre la ENTIDAD
y el PROVEEDOR a partir del momento en que adquiere el estado ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE,
en adelante la ORDEN DE COMPRA.

Procedimiento de Compra Ordinaria

Refiérase al Procedimiento mediante el cual la ENTIDAD selecciona Fichas-producto del CATALOGO,
generando que la PLATAFORMA de manera automatica invite a todos los PROVEEDORES que, acorde a
las condiciones requeridas en la PROFORMA, cuenten con:

i) Ofertas vigentes,

ii)  Stock disponible,

i) Cobertura, y

iv) Plazo de entrega para las Fichas-producto seleccionadas.

El monto de contratacion en los Procedimientos de Compra Ordinaria debe ser menor al monto establecido
para el Procedimiento de Grandes Compras en el Anexo N°1.
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2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

Procedimiento de Grandes Compras

Refiérase al Procedimiento mediante el cual la ENTIDAD selecciona Fichas-producto del CATALOGO,
generando que la PLATAFORMA de manera automatica invite a todos los PROVEEDORES que, acorde a
las condiciones requeridas en la PROFORMA, cuenten con:

i) Ofertas vigentes para dichas Fichas-producto,

ii)  Cobertura, y

iii)  Stock minimo de una (01) unidad,

Ello con la finalidad de que oferten sus mejores condiciones y que la PLATAFORMA seleccione
automaticamente la oferta ganadora, de acuerdo a las consideraciones establecidas en las presentes
REGLAS.

PERU COMPRAS establecera en el Anexo N°1 el monto obligatorio para el uso del Procedimiento de
Grandes Compras siendo este aplicable por Ficha-producto, sin perjuicio de ello, en caso el monto de la
contratacion sea menor, las ENTIDADES podran hacer uso facultativo del presente procedimiento.

Monto Minimo de Contratacion (Entidad)
PERU COMPRAS, para cada CATALOGO, puede establecer el monto minimo de contratacién para las
ENTIDADES por Ficha-producto, que sera determinado en el Anexo N° 01.

Para el caso de importes menores la ENTIDAD de manera facultativa puede contratar a través del
CATALOGO.

Cuando la ENTIDAD determina que el valor referencial de una Ficha-producto segun la cantidad requerida,
no supera el monto minimo de contratacién, no estara obligada a utilizar el CATALOGO y no requerira
autorizacién de PERU COMPRAS para exceptuarse de contratar a través de esta herramienta.

Monto Minimo de Atencion (Proveedor)

PERU COMPRAS, para cada CATALOGO, puede establecer un monto minimo de atencién para el
PROVEEDOR, que sera determinado en el Anexo N° 01. De acuerdo a dicho monto el PROVEEDOR se
encontrara obligado a atender el requerimiento a través de la PLATAFORMA.

ElI PROVEEDOR estara facultado a atender la solicitud de proforma con montos menores al monto minimo
de atencion establecido, para ello debera tenerse en cuenta las disposiciones sefaladas en que establezca
PERU COMPRAS, para los cuales se aplicara la LEY, REGLAMENTO y DIRECTIVAS caso contrario, el
PROVEEDOR podra realizar la restriccion de la solicitud de proforma a través de la PLATAFORMA.

En caso PERU COMPRAS no establezca el monto minimo de atencién en el procedimiento de
implementacion, se encuentra facultado para hacerlo durante la operatividad, hecho que sera comunicado
mediante el portal web de PERU COMPRAS.

Estados generados por la PLATAFORMA
Refiérase a los estados generados en la PLATAFORMA de Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco

Plazo minimo de Atencion requerido por la entidad
Las ENTIDADES deben efectuar sus requerimientos teniendo en cuenta el plazo minimo de atenciéon que
PERU COMPRAS puede establecer en el Anexo N° 01.

PERU COMPRAS puede establecer o modificar el plazo minimo de atencién durante la operatividad de los
CATALOGOS, hecho que serda comunicado mediante el portal web de PERU COMPRAS
(www.perucompras.gob.pe).

Extension de vigencia

Refiérase a las actividades conducentes que lleva a cabo PERU COMPRAS para la renovacién de los
CATALOGOS.

Dicha decision sera comunicada mediante el portal web de PERU COMPRAS (www.perucompras.gob.pe)
y en el portal web del SEACE (www2.seace.gob.pe).
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2.18. Proforma

Refiérase a la solicitud de la Entidad de requerir los costos y condiciones asociados para la atencion de una
Ficha-producto que se genera en la PLATAFORMA en base a las ofertas registradas por los
PROVEEDORES.

3. CONDICIONES DEL PROVEEDOR

3.1.

3.2,

3.3.

3.4.

Acceso y uso de contraseia
EI PROVEEDOR es responsable de las acciones e inacciones que deriven del uso del usuario y contrasena
que permiten el acceso al PLATAFORMA que contiene los CATALOGOS.

Cumplimiento de su oferta

Una vez formalizada la contratacion, el PROVEEDOR se encuentra obligado al cumplimiento de la

prestacion de acuerdo a las condiciones contenidas en la ORDEN DE COMPRA; queda expresamente

prohibido:

i) La entrega de otros bienes que no sean los detallados en la ORDEN DE COMPRA, y

i) El ofrecimiento de cualquier modificacion en las condiciones inicialmente ofertadas, aun cuando estas
pudiesen considerarse mejoras.

Adicionalmente, la ENTIDAD podra solicitar al PROVEEDOR en la emisiéon de la Orden de Compra
documentacion que permita acreditar la originalidad, ya sea una Carta de Originalidad o documentacion
analoga y para los casos de importacion la documentacion que acredite la procedencia legal de los bienes
(comprobantes de pago validos por la Superintendencia Nacional de Administracion Tributaria, titulos
valores como Conocimientos de Embarque o Warrants, entre otros), que debera ser presentada de manera
obligatoria al momento del internamiento de los bienes.

El incumplimiento de lo sefialado en el presente numeral sera considerado como un causal para la
resolucion de la Orden de Compra.

PERU COMPRAS a través de un comunicado establecera, el catalogo y/o las categorias, en los cuales se
podra solicitar la carta de originalidad.

Compromiso de Integridad

Con la finalidad de evitar practicas de corrupcion y con la intencién de fortalecer los principios éticos y de
transparencia en las contrataciones del Estado, el PROVEEDOR se compromete a tener y mantener una
elevada conducta ética, es decir, se compromete a actuar de manera idénea, honrada, integra, proba y con
un estricto respeto a la Ley, y a los principios y valores de la contratacion publica; asimismo, se compromete
a no realizar actos, actuaciones, comportamientos o practicas corruptivas o practicas colusorias,
entendiéndose como aquellas en las que se ofrece dar, recibir, o solicitar directamente o por interpodsita
persona, cualquier objeto de valor con el fin de influenciar o adoptar acciones en su favor por parte del
servidor o funcionario competente; asi como aquellas que denoten, sugieran o demuestren que existe un
acuerdo entre dos (2) o mas partes o entre una (1) de las partes involucradas y uno (1) o varios terceros,
realizado con la finalidad de obtener un favorecimiento en la contratacion o propdésito inadecuado, ilegal o
antiético, incluyendo la de influenciar o tratar de influenciar las acciones o decisiones de la otra parte; asi
como también, declaran que toda la informacién proporcionada por ellos o por terceros para la suscripcion
del acuerdo con la ENTIDAD responsable ha sido revisada y verificada; acordando libremente que asumira
la responsabilidad y sanciones administrativas a que hubiere lugar por el incumplimiento de la presente
clausula, sin perjuicio de asumir las responsabilidades civiles y/o penales que correspondan. Asimismo, se
compromete a denunciar de manera inmediata ante PERU COMPRAS y entidades competentes, los hechos
0 actos irregulares que cometan o tenga conocimiento que estén cometiendo o hayan cometido los
servidores y funcionarios de PERU COMPRAS o la ENTIDAD, sobre los cuales tenga pruebas o indicios
razonables que sustenten su denuncia.

Confidencialidad de la informacién

El PROVEEDOR esta prohibido de:

i) Divulgar aquella informacién de la PLATAFORMA que no sea de acceso publico; y/o
ii) Acceder a informacion no habilitada para su uso en la PLATAFORMA.
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3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

Remisién de informacion
El PROVEEDOR se encuentra obligado a proporcionar la informacién que PERU COMPRAS requiera, en
la forma, plazo y condiciones que ésta sefiale.

Obligatoriedad de actualizacion de los estados
EI PROVEEDOR se encuentra obligado a mantener actualizados los estados de la ORDEN DE COMPRA,
en tanto le corresponda su actualizacion.

Atencion de visitas

El PROVEEDOR debe brindar todas las facilidades necesarias para la atencion de visitas que PERU
COMPRAS determine realizar de forma inopinada en el marco de las acciones de revision de los
CATALOGOS.

Registro de ubigeo geografico, estado y condicion de contribuyente
El PROVEEDOR se encuentra obligado a mantener actualizado el ubigeo geografico de su domicilio fiscal
a nivel de distrito, el cual debe coincidir con lo declarado ante la SUNAT.

PERU COMPRAS comunicara el procedimiento para la actualizacién del ubigeo, coberturas y ofertas
mediante el portal web de PERU COMPRAS (www.perucompras.gob.pe).

El PROVEEDOR debe mantener durante toda la operatividad del CATALOGO el estado de contribuyente
“Activo” y la condicién “Habido” en el Registro Unico del Contribuyente — RUC administrado por la SUNAT;
salvo aquellos estados no atribuibles como es el caso de la condicion “pendiente”; sin perjuicio a ello el
PROVEEDOR podra comunicar a PERU COMPRAS el cambio o actualizacion del domicilio fiscal.

Clasificacion crediticia del deudor de la cartera de créditos

El PROVEEDOR no debe contar con deudas que registren la categoria “pérdida” en ninguna de las
categorias de clasificacion crediticia del deudor de la cartera de créditos, en el registro administrado por la
SBS al momento de su verificacion por parte de PERU COMPRAS.

Declaraciones Tributarias
EI PROVEEDOR no se encuentre omiso a la presentacion de la declaracion jurada anual de Renta y de las
declaraciones mensuales de IGV y Renta al momento de su verificacion por parte de PERU COMPRAS.

Medio de comunicacion y notificacion

El PROVEEDOR debe mantener actualizada la direccion de correo electronico registrada en la
PLATAFORMA, con la configuracion necesaria que garantice la recepcion de comunicaciones remitidas
por el ADMINISTRADOR, toda vez que la comunicacion del ADMINISTRADOR al PROVEEDOR mediante
dicho medio se constituye como un mecanismo de notificacién por parte de PERU COMPRAS, siendo
responsabilidad del PROVEEDOR la revisién diaria de su correo electrénico a fin de tomar conocimiento de
las notificaciones efectuadas por PERU COMPRAS.

El PROVEEDOR debera remitir inmediatamente el acuse de recibo de la notificacion efectuada por
PERU COMPRAS.

EI PROVEEDOR debe garantizar el permanente seguimiento de los comunicados que se pudiesen generar
como parte de la operatividad de la PLATAFORMA, los cuales se entenderan legal y validamente
notificados el mismo dia de su publicaci6n en el portai web de PERU COMPRAS
(www.perucompras.gob.pe).

PERU COMPRAS, podra implementar otros mecanismos de comunicacion a través de la PLATAFORMA,
los cuales se consideraran formales y validos, dicho mecanismo sera aplicable a los PROVEEDORES una
vez que PERU COMPRAS publique un comunicado informando la implementacion respectiva.

Indicador de cumplimiento del PROVEEDOR

PERU COMPRAS, puede establecer a través de la PLATAFORMA un registro, indicadores u otros
referentes para la calificacion del PROVEEDOR, la que se lleva a cabo en base al nivel de cumplimiento
de las condiciones contractuales u otros aspectos que se consideren pertinentes. El inicio de su aplicaciéon

sera comunicada a través del portal web de PERU COMPRAS (www.perucompras.gob.pe).
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3.13. Requisitos

A fin de realizar contrataciones a través de la PLATAFORMA de los CATALOGOS, El PROVEEDOR debe

cumplir obligatoriamente los siguientes requisitos:

= Contar con inscripcion vigente en el capitulo bienes o servicios del Registro Nacional de Proveedores
(RNP), asociado al RUC de acuerdo a la naturaleza del CATALOGO.

= No encontrarse en el registro de proveedores inhabilitados para contratar con el Estado.

= No encontrarse suspendido para contratar con el Estado.

= No tener impedimentos para contratar con el Estado, de acuerdo a lo sefialado en la LEY.

La ENTIDAD debe verificar el cumplimiento de los requisitos precitados por parte del PROVEEDOR.

PERU COMPRAS, podra establecer requisitos adicionales obligatorios los cuales se detallaran en el
PROCEDIMIENTO.

4. CONDICIONES DE LA ENTIDAD

El Titular de la Entidad, o el que haga sus veces, sera responsable de disponer el inicio de las acciones pertinentes,
de acuerdo con las normas y procedimientos disciplinarios aplicables en los siguientes casos:

Si durante la operacién de los CATALOGOS se generasen incumplimientos de cualquier indole, como la
negativa injustificada de recepcion de prestaciones, retraso en el otorgamiento de la conformidad, uso de la
PLATAFORMA por parte de la ENTIDAD como mecanismo de cotizaciones, falta de pago o pago
extemporaneo, falta al comportamiento ético, u otros relacionados a las reglas establecidas para cada
CATALOGO.

Cuando se apliquen mecanismos de contratacion distintos a la contratacion efectuada a través de los
CATALOGOS, para bienes y/o servicios incluidos en éste, salvo las contrataciones cuyo monto sea menor al
monto minimo establecido por PERU COMPRAS.

PERU COMPRAS, cuando tome conocimiento de los hechos antes referidos, comunicaré al Titular de la Entidad,
Organo de Control Institucional de la Entidad y/o a la Contraloria General de la Republica, para las acciones que
correspondan en el ambito de su competencia.

4.1.

4.2,

Acceso y uso de contraseia
La ENTIDAD es responsable de las acciones e inacciones derivadas del uso del usuario y contrasefia que
le permita el acceso a la PLATAFORMA.

Es obligatorio para usar la PLATAFORMA, que el usuario asignado por la ENTIDAD cuente con
certificacion vigente otorgado por el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado de acuerdo a
lo establecido en el REGLAMENTO.

PERU COMPRAS puede evaluar al funcionario o servidor, como requisito para gestionar las contrataciones
a través de los CATALOGOS. Para ello la ENTIDAD debe registrar y mantener actualizado a través de la
PLATAFORMA la siguiente informacion:

- Eljefe de la Oficina de Administracion o el que haga sus veces.

- Eljefe del Organo Encargado de las Contrataciones o el que haga sus veces

- Del operador asociado al usuario de ingreso.

- Eljefe del Organo de Control Institucional que corresponda.

Es importante precisar que la PLATAFORMA tiene como finalidad atender las necesidades de las
ENTIDADES no siendo una herramienta para realizar cotizaciones o indagacién de precios.

Revision de los requisitos del PROVEEDOR

Previamente a la emisién de la ORDEN DE COMPRA, la ENTIDAD debe verificar en el portal web del RNP

que el PROVEEDOR:

i)  Cuente con inscripcion vigente en el capitulo bienes o servicios, segun corresponda, del Registro
Nacional de Proveedores (RNP), asociado al RUC.

ii)  No se encuentre en el registro de proveedores inhabilitados para contratar con el Estado.

iii)  No se encuentre suspendido para contratar con el Estado.
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4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

Asimismo, la Entidad debera verificar que el proveedor cuente con la condicién de “Activo” y “Habido” en la
SUNAT

Adicionalmente, la ENTIDAD debe verificar que el PROVEEDOR no tenga impedimentos para contratar
con el Estado, de acuerdo a lo sefialado en la LEY.

Confidencialidad de la informacién

La ENTIDAD esta prohibida de:

i)  Divulgar aquella informacién de la PLATAFORMA que no sea de acceso publico; y/o
i)  Acceder a informacion no habilitada para su uso en la PLATAFORMA.

Remisién de informacion
La ENTIDAD debe proporcionar la informacién que PERU COMPRAS requiera, en la forma, plazo y
condiciones que éste senale.

Atencion de visitas

La ENTIDAD debe brindar todas las facilidades necesarias para la atencién de visitas que PERU
COMPRAS determine realizar de forma inopinada en el marco de las acciones de revision de los
CATALOGOS.

Obligatoriedad de actualizacion de los estados
La ENTIDAD se encuentra obligada a mantener actualizados los estados de la ORDEN DE COMPRA, en
tanto le corresponda su actualizacion.

La presente condicién no exceptta de la obligatoriedad de contratar a través de los CATALOGOS y en
caso de incumplimiento se comunicara al Organo de Control Interno.

Medio de comunicacion y notificacion

La ENTIDAD debe garantizar el permanente seguimiento de los comunicados que se pudiesen generar
como parte de la operatividad de la PLATAFORMA, los cuales se entenderan legal y validamente
notificados el mismo dia de su publicaci6n en el portai web de PERU COMPRAS
(www.perucompras.gob.pe).

PERU COMPRAS, podra implementar otros mecanismos de comunicacion a través de la PLATAFORMA,
los cuales se consideraran formales y validos, dicho mecanismo sera aplicable a la ENTIDAD una vez que
PERU COMPRAS publique un comunicado informando la implementacién respectiva.

Calificacion de la ENTIDAD

PERU COMPRAS, puede establecer a través de la PLATAFORMA un registro, indicadores u otros
referentes para la calificacion de la ENTIDAD, la que se lleva a cabo en base al nivel de cumplimiento de
las condiciones contractuales u otros aspectos que se consideren pertinentes. El inicio de su aplicacion
sera comunicada a través del portal web de PERU COMPRAS (www.perucompras.gob.pe).

5. CONDICIONES DE LA OFERTA

5.1.

5.2.

5.3.

Moneda
Refiérase a la moneda determinada para el registro del precio unitario base en la PLATAFORMA, Ia cual
se encontrara establecida en el PROCEDIMIENTO aplicable.

Cobertura de atencion

Refiérase al area geografica de atencioén a nivel de region ofertada por el PROVEEDOR, teniendo en cuenta
que dicha cobertura sera obligatoria para la provincia de origen del domicilio fiscal del PROVEEDOR que
figura en la SUNAT.

Precio unitario base
Refiérase al precio ofertado por el PROVEEDOR para una Ficha-producto unitaria (en funcion a la unidad
de despacho definida), el cual debe ser expresado conforme se establece a continuacion:

i) En el tipo de moneda establecido en el PROCEDIMIENTO;
ii) Como maximo con dos (02) decimales;
iiil) Sin incluir el impuesto general a las ventas (IGV); e
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5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

iv) Incluir el costo de envid Unicamente para su provincia de origen, considerando que para las
atenciones en la misma provincia de origen el PROVEEDOR no podra ingresar el costo de envio
o flete en su proforma.

El PROVEEDOR podra disminuir el precio unitario base de las Fichas-producto adjudicada a través de la
PLATAFORMA durante la operacion, conforme a lo sefialado en el numeral 6.5 de las presentes REGLAS.

Costo de envio o flete
Refiérase al costo asociado al traslado de los bienes por parte del PROVEEDOR hasta el lugar de entrega
definido por la ENTIDAD, el cual debe ser expresado:

i) En Soles (PEN);

ii) Como maximo con dos (02) decimales; y

iiil) Sin incluir el impuesto general a las ventas (IGV),

iv) Costo de envio sera cero (0) para la provincia de origen registrada por el PROVEEDOR en la
PLATAFORMA.

El PROVEEDOR podra registrar a través de la PLATAFORMA el costo de envio o flete unitario por cada
Ficha- producto segun su cobertura de atencion.

En caso el PROVEEDOR modifique su direccion y esto significa la variacion de la provincia de origen, el
costo de envio sera cero (0) para la provincia de su nueva direccion registrada, pudiendo registrar el flete
para aquellas provincias diferentes a su nuevo origen.

Existencias (stock)
Refiérase a las existencias (stock) respecto de las Fichas-producto, registradas por el PROVEEDOR, el
cual debe ser expresado en niUmeros enteros iguales o mayores a cero (0).

El PROVEEDOR podra incrementar y disminuir las existencias de las Fichas-producto a través de la
PLATAFORMA, conforme a lo sefialado en el numeral 6.5 de las presentes REGLAS.

Es responsabilidad del PROVEEDOR mantener el stock registrado actualizado.

En caso la Ficha-producto se encuentre descontinuada, el PROVEEDOR tendra que modificar su stock a
cero. Se debe tener en cuenta que dicha actualizacion del stock aplica a partir del dia siguiente de
realizadas.

Plazo maximo de entrega

Refiérase al plazo de entrega maximo registrado por el PROVEEDOR para las Fichas-producto asociadas
a una categoria segun provincia. Este plazo se establecera en el Anexo N° 01 y sera expresado en nimero
entero y contabilizado en dias calendario, contados a partir del dia siguiente habil de registro del estado
ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE en la ORDEN DE COMPRA.

EI PROVEEDOR podra incrementar y disminuir el plazo de entrega a través de la PLATAFORMA, conforme
a lo sefalado en el numeral 6.5 de las presentes REGLAS, no pudiendo exceder el plazo de entrega
maximo.

Condiciones del producto

EI PROVEEDOR debera garantizar que su oferta es respecto de una Ficha-producto nueva (de primer uso)
y original de la marca, el cual debera cumplir con las disposiciones y/o regulaciones obligatorias aplicables
a su fabricacién y/o comercializacion en el pais, por ejemplo, regulaciones medioambientales, de rotulado,
entre otros.

Garantia

Refiérase al plazo de garantia de una Ficha-producto, respecto de la cobertura total de gastos relacionados
a la reparacion o sustituciéon debido a defectos de fabricacion que formara parte de la oferta presentada por
el PROVEEDOR, salvo las limitaciones establecidas por el fabricante siempre que estas:

i) Estén consignadas en formato impreso;
ii) Estén redactadas en idioma castellano; y
iiil) Estén incluidas dentro del empaque de la Ficha-producto.
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5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

Estara expresado en nimero entero positivo y contabilizado en meses, contados a partir del dia siguiente
calendario del registro del estado CONFORME C/PAGO PENDIENTE en la ORDEN DE COMPRA.

EI PROVEEDOR sera el tinico responsable del cumplimiento de la garantia estando obligado a cumplir con
sus obligaciones en los términos y condiciones ofertados dentro del Catalogo Electrénico de Acuerdos
Marco, siendo obligacién del PROVEEDOR solucionar los posibles defectos de fabricacion del producto.

Subsanacion de observaciones de la Ficha-Producto
De existir observaciones en la recepcion y/o conformidad debera aplicarse conforme a LEY vy
REGLAMENTO.

Tiempo maximo de respuesta para atenciéon de garantia

EI PROVEEDOR debera dar respuesta a la ENTIDAD, en caso se reporte posibles defectos de fabricacion
del producto, en el plazo establecido en el Anexo N° 01, la contabilizacion del plazo excluye el dia inicial
(comunicacion) e incluye el dia de vencimiento. Asimismo, el PROVEEDOR debera informar el
procedimiento para la atencion de la garantia de acuerdo a las consideraciones contenidas en la ficha
técnica.

Tiempo de maximo de solucion para atencion de garantia

Refiérase al periodo de tiempo maximo en que el PROVEEDOR debe brindar solucién satisfactoria ante
defectos de fabricacién, de acuerdo a los tipos de garantia ofrecidos. Dicho plazo no puede exceder lo
establecido en el Anexo N° 01 y se contabilizara a partir de comunicada la respuesta del PROVEEDOR, la
contabilizacién del plazo excluye el dia inicial (comunicacion) e incluye el dia de vencimiento.

Tipos de Garantia
Debe tenerse en cuenta que la Ficha Técnica o el Anexo N° 01 de las REGLAS pueden sefialar los
siguientes tipos de garantia:

- Carry-in: En este caso correspondera a la ENTIDAD trasladar el producto al lugar establecido por el
PROVEEDOR, el cual necesariamente se encontrara ubicado en la provincia de origen del
PROVEEDOR, esto con la finalidad de brindar la asistencia necesaria para la atencion de la garantia
respectiva.

El PROVEEDOR y/o la Ficha Técnica podran indicar lugares adicionales de atencion, en el tipo de
garantia Carry-in, a fin de brindar la asistencia necesaria para la aplicacion de la Garantia fuera de su
provincia de origen.

- On-site: En este caso el PROVEEDOR estara obligado a realizar la asistencia necesaria y el recojo del
producto para la atencion de la garantia, en el lugar donde fue entregado el producto o dentro de la
provincia del mismo, de acuerdo a lo que determine la ENTIDAD.

ElI PROVEEDOR y/o la Ficha Técnica podran indicar lugares adicionales de atencién (fuera de la
provincia donde fue entregado el producto), en el tipo de garantia On-site, a fin de brindar la asistencia
necesaria para la aplicaciéon de la Garantia.

En cualquiera de los supuestos antes sefialados el PROVEEDOR sera responsable de la garantia
establecida. Asimismo, toda accion a realizarse sera previa coordinacion entre las partes.

Cabe precisar, en caso la Ficha Técnica o el Anexo N° 01 de las REGLAS no especifique el tipo de garantia,
esta debera de entenderse como garantia Carry-in.

Especificaciones Técnicas

Las especificaciones técnicas de las Fichas-producto que conforman o pudiesen conformar los
CATALOGOS estan determinadas en funcién a la informacién correspondiente a:

i) Su ficha técnica;

i) Su imagen; v,

iii) Su denominacion?®

3

Refiérase a la concatenacion de las caracteristicas previamente definidas
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5.14.

5.15.

5.16.

EI PROVEEDOR debe tener en cuenta las siguientes consideraciones:
= De existir diferencias entre las especificaciones técnicas determinadas en la denominacion de la Ficha-
producto y la ficha técnica y/o imagen asociada a ésta, prevalecera en orden de prelacion:
i) El contenido de la ficha técnica asociada a la Ficha-producto;
ii) La imagen asociada a la Ficha-producto; y
iiil) La informacion contenida en la denominacion de la Ficha-producto.

= No resultan aplicables en las Fichas-producto consideraciones tales como "la informacioén contenida en
el documento esta sujeta a cambios sin previo aviso y se suministra tal cual”, "sin garantia de ningin
tipo", "sin responsabilidad de los errores técnicos o de edicion ni de omisiones en el documento”, entre
otras que generen imprecision o modificaciéon indiscriminada de las caracteristicas técnicas o

condiciones establecidas en los CATALOGOS

Reajuste de ofertas
PERU COMPRAS, puede establecer un procedimiento de reajuste de ofertas de las Fichas-producto
adjudicadas, durante la operatividad de los CATALOGOS.

Reajuste de precios en ejecucion contractual

Es aplicable el reajuste de precios para las contrataciones realizadas a través de la PLATAFORMA, de
acuerdo a lo especificado en el Anexo N° 01, el cual debera de ser realizado conforme sefala la LEY y su
REGLAMENTO.

Condiciones Especiales de las Fichas-producto

PERU COMPRAS puede determinar condiciones especiales para las Fichas-producto que formen parte del
CATALOGO, las mismas que seran sefialadas en la ficha Técnica, en la imagen o la descripcion
concatenada del producto. Dichas condiciones seran detalladas en el Anexo N° 01.

6. REGLAS ESPECIALES DE CONTRATACION

El procedimiento de contratacién se realiza a través de la PLATAFORMA de forma totalmente virtual. PERU
COMPRAS a través de su portal web podra poner a disposicion de los interesados, instructivos, manuales u
otros documentos y/o videos que faciliten el desarrollo del procedimiento de compra a través de los
CATALOGOS, dicho procedimiento de contratacién se realiza teniendo en cuenta las siguientes reglas de
negocio:

6.1.

Registro del Requerimiento

Las ENTIDADES, a través del Organo Encargado de las Contrataciones deben verificar si el requerimiento
puede ser atendido a través de los CATALOGOS, en cuyo caso debera ser contratado a través de esta
herramienta de forma obligatoria, salvo que PERU COMPRAS haya establecido un monto minimo de
contratacion para la ENTIDAD, de acuerdo a las disposiciones contenidas en las presentes REGLAS.

La ENTIDAD debe registrar su requerimiento en la PLATAFORMA a fin de proceder a la busqueda de
Fichas-producto que puedan satisfacer su necesidad.

Para el cumplimiento de las precitadas disposiciones, la ENTIDAD debera de tener en cuenta las siguientes
consideraciones, bajo responsabilidad:

6.1.1 La ENTIDAD debe acceder a la PLATAFORMA que contiene los CATALOGOS que incluyen:
Fichas-producto, precios y condiciones comerciales especificas del PROVEEDOR, manteniendo
reserva de informacion referente a las ofertas y/o informacion que se generen en los CATALOGOS
y no sea de dominio publico.

6.1.2 La ENTIDAD debe registrar a través de la PLATAFORMA los datos referidos*:
i) Allugar de entrega;
i)  Del responsable de la recepcion; y
iii)  El nimero de documento del requerimiento debiendo adjuntar el archivo en formato PDF.

4

Por defecto el sistema mostraréa la ultima informacién registrada por la ENTIDAD
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6.2. Busqueday Seleccion de Fichas-producto
Después de efectuar el registro del requerimiento de acuerdo a las disposiciones previamente expuestas,
la ENTIDAD puede realizar la busqueda y seleccion de Fichas-producto, de acuerdo a las siguientes
consideraciones:

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

La ENTIDAD debe seleccionar el Acuerdo Marco al que desea ingresar y como siguiente paso debe
registrar y/o seleccionar los siguientes datos obligatorios:

i) Descripcién del items;

i) Cantidad requerida;

iii) Plazo de entrega maximo; y

iv) La categoria asociada al CATALOGO.

Adicionalmente, podra seleccionar otras caracteristicas asociadas al item requerido, procediendo a
realizar la busqueda en el CATALOGO

Como resultado de la busqueda, la ENTIDAD visualiza la siguiente informacién de la(s) ficha(s)

producto:
i) Caracteristicas contenidas en su denominacion;
ii) Ficha técnica;
iiil) Imagen; y
iv) Certificaciones, en caso corresponda.

La ENTIDAD debe seleccionar todas las Fichas-producto que cumplan con las especificaciones
técnicas y condiciones de su requerimiento y proceder a enviarlas al LISTADO DE COMPRAS. Esta
seleccion implica que la busqueda de Fichas-producto se realice en funcion de las caracteristicas y/o
requisitos relevantes que satisfagan su necesidad.

Si como resultado de la busqueda realizada en la PLATAFORMA no se encontrara mas de una Ficha-
producto, la ENTIDAD evaluara y de corresponder, podra realizar la busqueda de productos similares
que satisfagan su necesidad.

Si se realizara la selecciéon de solo una Ficha-producto y/o una sola marca sera exclusiva
responsabilidad de la ENTIDAD, y debera estar justificada en el informe sustentatorio de la eleccion
del bien o servicio con la documentacion que corresponda.

La PLATAFORMA permitira adicionar un nuevo item del requerimiento o ir al LISTADO DE
COMPRAS; es responsabilidad de la ENTIDAD tener en cuenta que no debe seleccionar mas de una
vez la misma Ficha-producto en un mismo requerimiento.

Es preciso indicar que el contenido del LISTADO DE COMPRAS se almacena Unicamente hasta las
23:59 horas del dia que se inicié la operacion.

La ENTIDAD en el LISTADO DE COMPRAS por cada item de una solicitud de PROFORMA podra
realizar las siguientes acciones:
= Adicionar y/o eliminar Fichas-producto asociadas a su requerimiento.
= En caso corresponda, debe desafectar la aplicacion del IGV, de acuerdo a lo establecido en la
Ley N° 27037- Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia u otras que correspondan a
la materia.
= Opcionalmente, convertir la solicitud de PROFORMA asociada al item a PROFORMA DE
GRANDES COMPRA, de acuerdo a lo detallado en el numeral 6.4 de las REGLAS o continuar
con la gestién de la solicitud de PROFORMA.

PERU COMPRAS podréa establecer en el Anexo N° 01 aquellos CATALOGOS que por la naturaleza
de su rubro no sera aplicable el IGV en la ORDEN DE COMPRA.

5

La ENTIDAD registra un nombre genérico para identificar al producto requerido.
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6.3.

Procedimiento de Compra Ordinaria
Para llevar a cabo el procedimiento de compra ordinaria se debera de tener en cuenta las siguientes
consideraciones, bajo responsabilidad

6.3.1. La ENTIDAD al seleccionar la opcién enviar generara que la PLATAFORMA remita la solicitud de
PROFORMA al PROVEEDOR que cumpla con las siguientes condiciones:

i)
i)

La(s) Ficha(s)-producto seleccionada(s),
Disponibilidad de existencias (stock) requerido,

iiil) Plazo de entrega maximo requerido, y
iv) Cobertura en el lugar de entrega determinado por la ENTIDAD.

6.3.2. Con el envio de la solicitud de PROFORMA, se le asignara el estado PROFORMA PENDIENTE,
debiendo tenerse en cuenta lo siguiente:

Se descontara de manera automatica las existencias (stock) de las Fichas-producto asociadas
al PROVEEDOR. Las demas condiciones de la oferta se mantienen hasta finalizar la gestion
de la contratacion en curso.

La PROFORMA podra ser visualizada en la PLATAFORMA por el PROVEEDOR vy la
ENTIDAD;

La PROFORMA estara habilitada hasta el segundo (2) dia habil siguiente de generado el
estado PROFORMA PENDIENTE para que el PROVEEDOR registre el costo de envio unitario
por Ficha-producto sin incluir IGV en Soles. Esta opcién consignara costo de envio unitario
cero (S/ 0.00) para aquellos casos en los que el lugar de entrega indicado por la ENTIDAD
coincida con la provincia de origen del PROVEEDOR.

En caso corresponda, el PROVEEDOR podra desafectar por item la aplicacion del IGV segun
lo establecido en la Ley 27037 - Ley de Promocidn de la Inversién en la Amazonia u otras que
correspondan a la materia.

6.3.3. El PROVEEDOR puede restringir la solicitud de PROFORMA cuando se presente alguna de las

siguie

6.3.4. Si, el

ntes causales:

La ENTIDAD mantenga retraso en el pago de deudas derivadas de cualquier tipo de obligacion
con el PROVEEDOR; de configurarse este supuesto el PROVEEDOR, debe sustentar la
restriccion debiendo ingresar la nomenclatura y nimero del documento materia de adeudo, el
cual debe registrar en archivo digitalizado en formato PDF.

La ENTIDAD mantenga retraso en el pago de las obligaciones asumidas frente a otro
PROVEEDOR de cualquier otro Catalogo Electronico; de configurarse este supuesto el
PROVEEDOR debe sustentar la restriccion debiendo ingresar la nomenclatura y nimero del
documento materia de adeudo, el cual debe registrar en archivo digitalizado en formato PDF a
fin de acreditar la deuda existente.

El PROVEEDOR no cuente con la cantidad requerida (stock) por la ENTIDAD, a pesar de
haberlo registrado como parte de su oferta. E| PROVEEDOR podra restringir la solicitud de
PROFORMA por este supuesto hasta en dos (02) oportunidades; de suceder una tercera
restriccion la PLATAFORMA lo excluira automaticamente.

Cuando se encuentre inmerso en alguno de los impedimentos para contratar con la ENTIDAD,
de acuerdo a lo establecido en la LEY.

Otros que PERU COMPRAS determine, las cuales seran comunicadas a través del portal web
de PERU COMPRAS (www.perucompras.gob.pe).

Al restringir la solicitud de PROFORMA, la PLATAFORMA le asignara el estado PROFORMA

RESTRINGIDA, restituyéndose de manera automatica las existencias (stock) de la Ficha-
producto asociada al PROVEEDOR.

En caso el PROVEEDOR no acredite fehacientemente la causal de restriccion, PERU
COMPRAS procedera a su exclusion.

PROVEEDOR no restringié la PROFORMA, de acuerdo a las consideraciones sefialadas en el

numeral anterior, la PLATAFORMA al tercer (3) dia habil siguiente de generado el estado PROFORMA
PENDIENTE, de manera automatica registra por Ficha-producto lo siguiente:
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6.3.5.

6.3.6.

6.3.7.

6.3.8.

i) El monto consignado en su oferta inicial, lo que incluye, en caso corresponda, el
descuento por volumen, asignandose el menor monto ofertado;

ii) Costo de envio unitario S/ 0.00, o el monto consignado en la PLATAFORMA para la
provincia de destino;

iiil) Aplicacién del IGV; y

iv) La cantidad requerida (stock).

EL PROVEEDOR, al tercer (3) dia habil siguiente de generado el estado PROFORMA PENDIENTE,
generara que la PLATAFORMA establezca el estado PROFORMA COTIZADA, debiendo tener en
cuenta que, en caso la moneda establecida sea distinta a Soles (PEN), la PLATAFORMA realizara de
manera automatica la conversion monetaria del precio ofertado, utilizando el tipo de cambio bancario
de venta establecido por la SBS el dia habil anterior a la generacion del estado PROFORMA
PENDIENTE.

Durante esta etapa del procedimiento la ENTIDAD no podra visualizar a los PROVEEDORES ni los
precios ofertados.

La ENTIDAD, al tercer (3) dia habil siguiente de generado el estado PROFORMA PENDIENTE,
visualizara los resultados de todas las proformas cotizadas agrupadas por item, de no existir ofertas
registradas, la PLATAFORMA generara el estado PROFORMA DESIERTA, ante ello la ENTIDAD
puede volver a gestionar el Procedimiento de Compra o convertir dicho requerimiento a una Gran
Compra.

Asimismo, en caso todas las proformas recibidas superen el monto determinado para las GRANDES
COMPRAS no se visualizara ninguna oferta, permitiendo a la ENTIDAD convertirla a PROFORMA DE
GRAN COMPRA.

La ENTIDAD, como maximo hasta el segundo (2) dia habil siguiente de generado el estado
PROFORMA COTIZADA, podra realizar por item:

= Elenvio al CARRITO DE COMPRAS solo de aquella oferta menor al monto establecido para
el Procedimiento de Grandes Compras; la PLATAFORMA en el CARRITO DE COMPRAS
mostrara las ofertas finales agrupandolas seguin PROVEEDOR vy plazo de entrega. Con esta
accion se restituiran de manera automatica las existencias (stock) de la Ficha-producto
asociada al PROVEEDOR que no fue seleccionado, aquellas PROFORMAS que no hayan

sido enviadas al carrito de compras obtendran el estado NO SELECCIONADO.
= La conversion de la PROFORMA a PROFORMA DE GRAN COMPRA, restituyéndose de

manera automatica las existencias (stock) de la Ficha-producto asociada al PROVEEDOR.

La ENTIDAD, como maximo hasta el segundo (2) dia habil siguiente de generado el estado
PROFORMA COTIZADA podra publicar la ORDEN DE COMPRA en la PLATAFORMA, debiendo
tener en cuenta lo siguiente:
L] El registro del nimero de referencia al Plan Anual de Contrataciones (PAC) relacionado
ala ORDEN DE COMPRA, en caso corresponda;
= El cddigo de la actividad presupuestal y/o el documento de previsién presupuestaria para
Ordenes de Compra, cuyo plazo de entrega superan el ejercicio presupuestal en curso;
= Elregistro de la nomenclatura y fecha de emision de la orden de compra digitalizada;
= El ndmero de expediente SIAF; en caso la ENTIDAD no cuente con el sistema SIAF,
debera especificar dicha condicion bajo responsabilidad.
= |la carga a través de la PLATAFORMA del archivo digitalizado (en formato PDF) que
contiene la ORDEN DE COMPRA digitalizada, el informe sustentatorio de la eleccion de
la Ficha-producto y del PROVEEDOR. En caso el plazo de la ejecucién supere el ejercicio
fiscal, la ENTIDAD debera adjuntar sélo el documento de la prevision presupuestaria
debidamente aprobado.

La ENTIDAD en caso de no generar la ORDEN DE COMPRA dentro del plazo establecido incurre en
responsabilidad y debera emitir un informe sustentando los hechos que motivaron la no contratacion,
el cual debera ser publicado en la PLATAFORMA de Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco, el
mismo que se encontrara habilitado y de facil acceso para el/los proveedor(es), pudiendo ser
descargado por el / los proveedores que participaron en dicha solicitud de proforma.
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6.3.9. La ENTIDAD al generar la ORDEN DE COMPRA, genera que la PLATAFORMA establezca la
asignacion del estado PUBLICADA, debiendo tenerse en cuenta que:

i)
i)

La ORDEN DE COMPRA podra ser visualizada en la PLATAFORMA por el PROVEEDOR y
la ENTIDAD; y

La ORDEN DE COMPRA estara habilitada para que el PROVEEDOR pueda registrar la
facultad de rechazo.

En el supuesto que la ENTIDAD no genere la ORDEN DE COMPRA, la PLATAFORMA al tercer
(3) dia habil siguiente de haberse registrado el estado PROFORMA COTIZADA, registrara de
forma automatica el estado PROFORMA ANULADA, restituyéndose de manera automatica las
existencias (stock) de la Ficha-producto asociada al PROVEEDOR. PERU COMPRAS podra
informar de dicha inaccién al Organo de Control Institucional correspondiente.

Rechazo de la Orden de Compra

6.3.10.El PROVEEDOR puede rechazar la ORDEN DE COMPRA, de forma manual como maximo hasta el
primer (01) dia habil siguiente de generado el estado PUBLICADA cuando la ORDEN DE COMPRA
DIGITALIZADA no guarde relaciéon con la ORDEN DE COMPRA, de acuerdo a los siguientes
supuestos:

i)

i)
ii)
iv)

v)

xii)
xiil)

Xiv)

Las Fichas-producto consignadas en la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA no coincidan
con las Fichas-producto detalladas en la ORDEN DE COMPRA.

El monto consignado en la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA no coincida con el monto
detallado en la ORDEN DE COMPRA.

La cantidad consignada en la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA no coincida con la
cantidad detallada en la ORDEN DE COMPRA.

La unidad de despacho consignada en la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA no coincida
con la unidad detallada en la ORDEN DE COMPRA.

El nimero de registro SIAF no haya sido consignado o sea distinto al sefalado en la ORDEN
DE COMPRA, en caso le sea aplicable.

Que el registro SIAF no se encuentre aprobado, para ello podran hacer la verificacion
correspondiente en el portal de Consulta de Expedientes — SIAF.

La direccion del lugar de entrega consignada en la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA no
coincide con lo registrado en la ORDEN DE COMPRA.

La ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA no registre la descripcion completa de la Ficha-
producto consignada en la ORDEN DE COMPRA.

El plazo de entrega consignado en la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA no haya sido
establecido, o no coincida con la ORDEN DE COMPRA.

Los datos del proveedor consignadas en la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA no
coincidan con las detalladas en la ORDEN DE COMPRA.

No cuenta con la(s) firma(s)| y/o postfirma(s) y/o sellos completos del(os) responsable(s) que
autorizan la compra; siendo validas las firmas digitalizadas.

La ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA es ilegible.

La ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA indique condiciones adicionales que no se
encuentren contempladas en la ORDEN DE COMPRA, o en las REGLAS cuando
corresponda.

Otras que PERU COMPRAS determine con la finalidad de optimizar las contrataciones,
hecho que sera puesto en conocimiento a través del portal web de PERU COMPRAS
(www.perucompras.gob.pe).

Ademas de lo expuesto, se considera como causal de rechazo a la ORDEN DE COMPRA, cuando la
entrega de los productos adquiridos corresponda realizarse en el siguiente afo fiscal de la
contratacion; de verificarse en este caso que no se encuentre adjunta la previsién presupuestaria
correspondiente a la ORDEN DE COMPRA, se considera como causal valida de rechazo.

6.3.11.EI PROVEEDOR, con el registro del rechazo de la ORDEN DE COMPRA, establece la asignacioén del
estado RECHAZADA. Con la generacion de este estado debe tenerse en consideracion que:

i)

Se restituiran de manera automatica las existencias (stock) de las Fichas-producto asociadas
al PROVEEDOR involucrado en la ORDEN DE COMPRA;
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ii) El estado RECHAZADA podra ser visualizado en la PLATAFORMA por el PROVEEDOR y
la ENTIDAD.

iii) La ENTIDAD ante un rechazo por parte del PROVEEDOR debera gestionar oportunamente
una nueva contratacién a través de la PLATAFORMA.

Formalizacion de la ORDEN DE COMPRA y procedimiento contractual

6.3.12.En el supuesto que el PROVEEDOR, no rechace la ORDEN DE COMPRA de acuerdo a las
disposiciones previas, la PLATAFORMA registrara de forma automatica la aceptacion de la ORDEN
DE COMPRA el segundo (02) dia habil siguiente de generado el estado PUBLICADA; de forma
manual el PROVEEDOR puede aceptar la ORDEN DE COMPRA el mismo dia de generada

En caso se advierta alguna inconsistencia entre |la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA y la ORDEN
DE COMPRA, y el PROVEEDOR no hubiera efectuado el rechazo, prevalece la ORDEN DE COMPRA
emitida por la PLATAFORMA

6.3.13.Con el registro de la aceptacion de la ORDEN DE COMPRA, la PLATAFORMA le asignara el estado
ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE formalizandose la relacion contractual entre el PROVEEDOR
y la ENTIDAD, debiendo tenerse en cuenta que:

i) La ORDEN DE COMPRA podra ser visualizada en la PLATAFORMA por el PROVEEDOR y

la ENTIDAD; y
ii) EI PROVEEDOR podra entregar los productos desde el mismo dia de aceptada la ORDEN
DE COMPRA. El plazo de entrega maximo asociado a la ORDEN DE COMPRA, sera
contabilizado a partir del dia siguiente habil del registro de aceptacion de la ORDEN DE
COMPRA. En caso el ultimo dia de entrega sea no laborable, el plazo vence el primer dia

habil siguiente.

6.3.14.EI PROVEEDOR debe registrar la entrega de las fichas-producto asociadas ala ORDEN DE COMPRA
de forma manual desde el mismo dia de generado el estado ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE,
con el registro de la entrega de las Fichas-producto asociadas ala ORDEN DE COMPRA, establecera
el estado ENTREGADA C/CONFORMIDAD PENDIENTE. Con la generacion de este estado debe
tenerse en cuenta lo siguiente:

El estado de |la ORDEN DE COMPRA podra ser visualizada en la PLATAFORMA por el PROVEEDOR
y la ENTIDAD;
i) El registro de la nomenclatura del documento que formaliza la entrega de las Fichas-producto
asociadas a la ORDEN DE COMPRA,; vy,
ii)  El registro de la fecha de entrega de las Fichas-producto asociadas a la ORDEN DE
COMPRA.
i) EI PROVEEDOR, conjuntamente con el registro de la entrega de las Fichas-producto debera
adjuntar las Guias de Remision firmadas por la ENTIDAD, digitalizadas en formato PDF; vy,
iv) El plazo de otorgamiento de conformidad de la prestacion asociado a la ORDEN DE
COMPRA, sera contabilizado a partir del dia siguiente del registro de la entrega de las Fichas-
producto asociadas a la ORDEN DE COMPRA.

Es preciso indicar que, al dia calendario siguiente al Ultimo dia considerado como plazo de entrega
maximo asociado a la ORDEN DE COMPRA, de forma automatica se producira la modificacion del
estado ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE al estado ACEPTADA C/ENTREGA RETRASADA.

6.3.15.De presentarse y aceptarse una ampliacion en el plazo de entrega en la ejecucion de la contratacion,
la ENTIDAD podra seleccionar en la PLATAFORMA el estado ACEPTADA C/AMPLIACION DE
PLAZO, para lo cual debera considerar los siguientes requisitos obligatorios:
= Elregistro de la fecha del documento que aprueba la ampliacion del plazo.
= El registro de la nomenclatura del documento que aprueba la ampliacion del plazo.
= La ENTIDAD conjuntamente con el registro de la informacion sefalada debera adjuntar el
documento digitalizado en formato PDF (hasta 2MB).
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El cambio de estado a ACEPTADA C/AMPLIACION DE PLAZO podra ser realizado por la ENTIDAD
desde generado el estado ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE o ACEPTADA C/ENTREGA
RETRASADA.

6.3.16.La ENTIDAD debera registrar el otorgamiento de conformidad de la prestacion asociada a la ORDEN
DE COMPRA de forma manual a través de la PLATAFORMA desde el dia de generado el estado
ENTREGADA C/CONFORMIDAD PENDIENTE, es preciso indicar que la PLATAFORMA, el décimo
primer (11)8 dia calendario siguiente de generado el estado ENTREGADA C/CONFORMIDAD
PENDIENTE, cambiara de forma automatica al estado ENTREGADA C/CONFORMIDAD
RETRASADA.

La ENTIDAD, en caso presente observaciones a los bienes entregados y previo a la emision de la
conformidad, de forma manual a través de la PLATAFORMA desde el dia de generado el estado
ENTREGADA C/CONFORMIDAD PENDIENTE, podra seleccionar el estado OBSERVADA
C/SUBSANACION PENDIENTE, teniendo en consideracién como requisitos obligatorios para ello:

= Elregistro de la fecha del documento que aprueba la observacion.

= Elregistro de la nomenclatura del documento que aprueba la observacion y

= La ENTIDAD conjuntamente con el registro de la informacion sefalada debera adjuntar el

documento digitalizado en formato PDF (hasta 2MB).

Es preciso indicar que la PLATAFORMA, el décimo primer (11)7 dia calendario siguiente de generado
el estado OBSERVADA C/SUBSANACION PENDIENTE, cambiara de forma automatica al estado
OBSERVADA C/SUBSANACION RETRASADA.

El PROVEEDOR, una vez subsanada la observacion, debera registrar la entrega de las Fichas-
producto subsanadas asociadas a la ORDEN DE COMPRA de forma manual a través de la
PLATAFORMA, pudiendo hacerlo desde el mismo dia de generado el estado OBSERVADA
C/SUBSANACION PENDIENTE o desde generado el estado OBSERVADA C/SUBSANACION
RETRASADA, generando el estado SUBSANADA C/CONFORMIDAD PENDIENTE, teniendo en
consideracion como requisitos obligatorios para ello:
= El registro de la nomenclatura del documento que formaliza la entrega de las fichas-producto
asociadas a la ORDEN DE COMPRA,; vy,
= Elregistro de la fecha de entrega de las Fichas-producto asociadas a la ORDEN DE COMPRA,
y
= EIPROVEEDOR conjuntamente con el registro de la informacion sefialada debera adjuntar el
documento digitalizado en formato PDF (hasta 2MB).

Es preciso indicar que la PLATAFORMA, el décimo primer (11)8 dia calendario siguiente de generado
el estado SUBSANADA C/CONFORMIDAD PENDIENTE, cambiara de forma automatica al estado
SUBSANADA C/CONFORMIDAD RETRAZADA.

Debera considerarse que el registro del otorgamiento de conformidad de la prestacion asociada a la
ORDEN DE COMPRA permitira la asignacion de los siguientes estados:

6.3.16.1. CONFORME C/PAGO PENDIENTE, cuando la prestacion se efectue de acuerdo a las
condiciones establecidas en la ORDEN DE COMPRA, en cuyo caso, resulta obligatorio
el registro de la fecha de emision del documento que formaliza el otorgamiento de
conformidad de la prestacion asociado a la ORDEN DE COMPRA. Es preciso indicar
que la PLATAFORMA, el décimo sexto (16)° dia calendario siguiente de generado el
estado CONFORME C/PAGO PENDIENTE, cambiard de forma automatica al estado
CONFORME C/PAGO RETRASADO.

6.3.16.2. PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE, cuando la prestacion se efectue fuera del plazo
de entrega maximo establecido en la ORDEN DE COMPRA, en cuyo caso resulta
obligatorio lo siguiente:

8 De ser el caso, los plazos se adecuaréan a lo dispuesto en la LEY y REGLAMENTO.
7 De ser el caso, los plazos se adecuarén a lo dispuesto en la LEY y REGLAMENTO.
8 De ser el caso los plazos se adecuaran a lo dispuesto en la LEY y REGLAMENTO.
9 De ser el caso los plazos se adecuaran a lo dispuesto en la LEY y REGLAMENTO.
Pagina 20 de 32



PERU
@ COMPRAS Reglas Estdndar del Método Especial de Contratacién a Través de los Catdlogos Electrénicos de Acuerdos Marco - Tipo | - Modificacion |

= El registro de la fecha de emisién del documento que formaliza la conformidad de la
ORDEN DE COMPRA; y

= El registro del monto total referido al concepto de penalizacion por retraso
injustificado de la ORDEN DE COMPRA, en caso corresponda.

Es preciso indicar que la PLATAFORMA, el décimo sexto (16) dia calendario siguiente
de generado el estado PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE, cambiara de forma
automatica al estado PENALIZADA C/PAGO RETRASADO.

6.3.16.3. PARCIAL C/PAGO PENDIENTE, cuando la ORDEN DE COMPRA haya sido resuelta

parcialmente y la prestacion se efectie dentro del plazo de entrega maximo establecido

en la ORDEN DE COMPRA, en cuyo caso resulta obligatorio los siguientes aspectos:

= Elregistro de la fecha de emisién del documento que formaliza la conformidad de la
ORDEN DE COMPRA;

= El registro del monto total referido al concepto de resolucién parcial de la ORDEN
DE COMPRA; y

= El registro del archivo digitalizado en formato PDF que contiene el documento que
formaliza la resolucion parcial de la ORDEN DE COMPRA, esto Ultimo se da sin
perjuicio de la comunicacion que, de acuerdo al REGLAMENTO, la ENTIDAD debe
efectuar al TRIBUNAL.

Es preciso indicar que la PLATAFORMA, el décimo sexto (16) dia calendario siguiente
de generado el estado PARCIAL C/PAGO PENDIENTE, cambiara de forma automatica
al estado PARCIAL C/PAGO RETRASADO.

6.3.16.4. PARCIAL/PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE, cuando la ORDEN DE COMPRA haya
sido resuelta parcialmente y la prestacion se efectue fuera del plazo de entrega maximo
establecido en la ORDEN DE COMPRA, en cuyo caso resulta obligatorio efectuar los
siguientes registros:
= El registro de la fecha de emisién del documento que formaliza la conformidad de la
ORDEN DE COMPRA;
= El registro del monto total referido al concepto de resolucién parcial de la ORDEN
DE COMPRA y la penalizacion por retraso injustificado de la ORDEN DE COMPRA,
en caso corresponda; y
= El registro del archivo digitalizado en formato PDF que contiene el documento que
formaliza la resolucion parcial de la ORDEN DE COMPRA, esto ultimo se da sin
perjuicio de la comunicacion que, de acuerdo al REGLAMENTO, la ENTIDAD debe
efectuar al TRIBUNAL.

Es preciso indicar que la PLATAFORMA, el décimo sexto (16) dia calendario siguiente
de generado el estado PARCIAL/PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE, cambiara de
forma automatica al estado PARCIAL/PENALIZADA C/PAGO RETRASADO.

Por su parte, siempre que no se haya aplicado alguno de los cuatro criterios anteriores,
el décimo primer (11) dia calendario siguiente de generado el estado ENTREGADA
C/CONFORMIDAD PENDIENTE, de forma automatica se producira la modificaciéon de
éste estado por el estado ENTREGADA C/CONFORMIDAD RETRASADA.

En el caso la ENTIDAD, desde generado los estados CONFORME C/PAGO PENDIENTE,
CONFORME C/PAGO RETRASADO, PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE, PENALIZADA
C/PAGO RETRASADO, PARCIAL C/PAGO PENDIENTE, PARCIAL C/PAGO RETRASADO,
PARCIAL/PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE, PARCIAL/PENALIZADA C/PAGO
RETRASADO no pueda gestionar el tramite de pago, siendo el causal la no remisioén de la factura
por parte del PROVEEDOR o la subsanacion de esta ante una observacion, podra seleccionar el
estado COMPROBANTE DE PAGO PENDIENTE, debiendo especificar el detalle que sustenta el
cambio a este estado.

6.3.17.La ENTIDAD o el PROVEEDOR a partir de la formalizacion de la ORDEN COMPRA que se genera

con el estado ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE y, en cumplimiento del procedimiento de
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resolucion del contrato establecido en la LEY y REGLAMENTO, podra seleccionar el estado
RESUELTA EN PROCESO DE CONSENTIMIENTO o RESUELTA para el caso de la ENTIDAD y
RESUELTA EN PROCESO DE CONSENTIMIENTO (P) o RESUELTA para el caso del
PROVEEDOR, en cuyo caso resulta obligatorio realizar a través de la PLATAFORMA'C:
= Elregistro de |la fecha de emision del documento que formaliza la resolucion total de la ORDEN
DE COMPRA,;
= El registro de la nomenclatura del documento que formaliza la resolucion.
= Carga del archivo digitalizado en formato PDF que contiene el documento que formaliza la
resolucion total de la ORDEN DE COMPRA.

La notificacion del requerimiento de cumplimiento de obligaciones bajo apercibimiento de resolucion
contractual, debera de realizarse a través de la PLATAFORMA'" conforme sefiala el REGLAMENTO.

El registro del estado RESUELTA se realiza cuando la resoluciéon de la ORDEN DE COMPRA se
encuentre consentida.

Con el registro de los estados RESUELTA EN PROCESO DE CONSENTIMIENTO para el caso de la
ENTIDAD y RESUELTA EN PROCESO DE CONSENTIMIENTO (P) para el caso del PROVEEDOR,
la PLATAFORMA emitira la notificacion electronica, el mismo que podra ser visible en la bandeja de
notificaciones del PROVEEDOR o ENTIDAD segun corresponda.

Sin perjuicio de lo expuesto la ENTIDAD debera de efectuar la comunicacién al TRIBUNAL de acuerdo
al REGLAMENTO.

Previo a esto, se debera de notificar por la PLATAFORMA el documento previo tal como y sefiala el
REGLAMENTO.

6.3.18.La ENTIDAD debera registrar el pago de la prestacion asociado a la ORDEN DE COMPRA de forma
manual a través de la PLATAFORMA desde el dia de generado el estado CONFORME C/PAGO
PENDIENTE o PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE, PARCIAL/PENALIZADA C/PAGO
PENDIENTE o PARCIAL C/PAGO PENDIENTE o COMPROBANTE DE PAGO PENDIENTE, y los
estados segun corresponda, teniendo en consideracion que el registro del pago efectivo de la orden
de compra establece la asignacion a ésta del estado PAGADA.

6.4. Procedimiento de Grandes Compras
Para llevar a cabo el procedimiento de Grandes Compras se debera de tener en cuenta las siguientes
consideraciones, bajo responsabilidad.

6.4.1. El procedimiento de GRANDES COMPRAS se iniciara cuando la ENTIDAD, a partir de lo indicado
en los numerales 6.2.4, 6.3.6 y 6.3.7, envie a cotizar una PROFORMA DE GRAN COMPRA.

6.4.2. Para iniciar el procedimiento de GRANDES COMPRAS la ENTIDAD debe aceptar las siguientes

condiciones:

= La PLATAFORMA mostrara al PROVEEDOR que cuenten con stock mayor o igual a uno (1):
i) la cantidad requerida, ii) en el lugar de destino requerido por la ENTIDAD.

= El plazo de entrega maximo ofertado por el PROVEEDOR para la(s) Ficha(s)-producto
seleccionada(s) podra superar el plazo de entrega maximo requerido por la ENTIDAD, pero no
podra superar el plazo maximo establecido en el numeral 5.6 de las REGLAS; y

= No se informara al PROVEEDOR el plazo de entrega maximo requerido por la ENTIDAD.

6.4.3. La ENTIDAD podra incluir Fichas-producto asociadas al item del requerimiento, a través de la
opcion correspondiente.

6.4.4. La ENTIDAD, por cada item a través del botén enviar generara el estado PROFORMA DE GRAN
COMPRA PENDIENTE.

10 Aplicable para todas las Ordenes de Compra formalizadas a partir del 30 de enero de 2019. Para las Ordenes de Compra formalizadas antes de la
fecha indicada, el procedimiento de notificacién se realizard conforme se haya establecido en la normativa aplicable al momento de su formalizacion.
1 Aplicable para todas las Ordenes de Compra formalizadas a partir del 30 de enero de 2019. Para las Ordenes de Compra formalizadas antes de la
fecha indicada, el procedimiento de notificacién se realizard conforme se haya establecido en la normativa aplicable al momento de su formalizacion.
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6.4.5.

6.4.6.

6.4.7.

6.4.8.

EI PROVEEDOR, con la finalidad de participar del procedimiento de GRANDES COMPRAS por
Ficha-producto, podra acceder a la PROFORMA DE GRAN COMPRA por un periodo maximo de
dos (02) dias habiles contados a partir del estado PROFORMA DE GRAN COMPRA PENDIENTE.

Dicha participacion se define a través del registro de las siguientes condiciones por Ficha-producto:

= Registrar el precio unitario por unidad de despacho debiendo tener en cuenta:

i) El tipo de moneda;

i) Como maximo con dos (02) decimales;

iiil) Sin incluir el impuesto general a las ventas (IGV);

iv) Incluira el costo de envio Unicamente para su provincia de origen; y

V) No sera posible registrar un valor mayor al precio unitario base establecido en el

descuento por volumen para el rango de cantidad requerida o al precio unitario base
ordinario y podra ser modificado hasta el ultimo dia habilitado para cotizar.
= Registrar el plazo maximo de entrega ofertado, el cual no podra ser mayor al establecido en
el Anexo N° 01.
= Costo de envio unitario en Soles sin incluir IGV. Esta opciéon no estara habilitada para
aquellos casos en los que el lugar de entrega indicado por la ENTIDAD coincida con la provincia
de origen del PROVEEDOR.
= En caso corresponda, podra desafectar por item la aplicaciéon del 1.G.V. segun las condiciones
establecidas de acuerdo a la Ley 27037 — Ley de Promocion de la Amazonia.

La PLATAFORMA, el tercer (3) dia habil siguiente de generado el estado PROFORMA DE GRAN
COMPRA PENDIENTE, cambiara automaticamente al estado PROFORMA DE GRAN COMPRA
COTIZADA para todas las proformas en las cuales el PROVEEDOR haya registrado la informacion
solicitada; caso contrario, generara automaticamente el estado PROFORMA DE GRAN COMPRA
DESIERTA.

La PLATAFORMA, al tercer (03) dia habil siguiente de generado el estado PROFORMA DE GRAN
COMPRA COTIZADA, para el calculo de la oferta ganadora realizara las siguientes acciones:
= Validara la declaraciéon de aplicacion del IGV tanto para ENTIDAD como PROVEEDOR por
item;
= Calculara todos los conceptos asociados;
= Seleccionara de manera automatica aquella oferta que registre el menor monto total ofertado.
= En el supuesto que dos (02) o mas ofertas empaten, la determinacién del desempate de las
ofertas se efectuara siguiendo estrictamente el siguiente orden:
i) La oferta con el menor plazo de entrega maximo ofertado; y
ii) La oferta que se registré primero en la PLATAFORMA.
Al respecto, PERU COMPRAS podra establecer un criterio que permita retirar las ofertas del
PROVEEDOR cuando advierta que el precio ofertado de la proforma es significativamente menor
o mayor del precio del mercado en el CATALOGO. PERU COMPRAS comunicara el
procedimiento para su aplicacion.

De ser el caso, la PLATAFORMA realizard de manera automatica la conversion monetaria del
precio ofertado a soles (PEN), utilizando el tipo de cambio bancario de venta del délar
estadounidense (USD), establecido por la SBS el dia habil anterior a la generacion del estado
PROFORMA PENDIENTE.

La ENTIDAD, en un plazo maximo de dos (02) dias habiles siguientes de generado el estado

PROFORMA DE GRAN COMPRA COTIZADA, debera generar de manera manual a través de la

PLATAFORMA la ORDEN DE COMPRA teniendo en consideracién como requisitos obligatorios

lo siguiente:

= El registro del nimero de referencia al Plan Anual de Contrataciones (PAC) asociado a la
ORDEN DE COMPRA, en caso corresponda;

= El codigo de la actividad presupuestal y prevision presupuestaria para érdenes de compra,
cuyo plazo de entrega superan el ejercicio presupuestal en curso;

= Elregistro de la nomenclatura y fecha de emision de la orden de compra digitalizada;

= El numero de expediente SIAF, en caso la ENTIDAD no cuente con SIAF, debera especificar

dicha condicion bajo responsabilidad;
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6.5.

6.6.

= Através de la PLATAFORMA, la carga del archivo digitalizado en formato PDF que contiene
la ORDEN DE COMPRA digitalizada y el informe sustentatorio de la eleccion de las Fichas-
producto.

En caso el plazo de la ejecucion supere el ejercicio fiscal, la ENTIDAD debera adjuntar sélo el
documento de la prevision presupuestaria debidamente aprobado.

La ENTIDAD en caso de no generar la ORDEN DE COMPRA dentro del plazo establecido,
conlleva a la responsabilidad por parte de la ENTIDAD y debera emitir un informe sustentando los
hechos que motivaron la no contratacién, la cual debera ser publicada en la PLATAFORMA de
Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco, el mismo que se encontrara habilitado y de facil
acceso para el proveedor (s) pudiendo ser descargado por el o los proveedores que participaron
en dicha solicitud de proforma.

6.4.9. Una vez publicada la ORDEN DE COMPRA se prosigue con lo sefialado en los numerales del

6.3.9 al 6.3.18.

6.4.10. La ENTIDAD tiene la obligacién de Generar la ORDEN DE COMPRA dentro del plazo de dos (02)

dias habiles.

6.4.11. La PLATAFORMA, al tercer (3) dia habil siguiente de haberse generado el estado PROFORMA

DE GRAN COMPRA COTIZADA, en caso no se haya generado la ORDEN DE COMPRA,
registrara el estado PROFORMA DE GRAN COMPRA ANULADA.

Registro de mejoras

EI PROVEEDOR, durante la operatividad de los CATALOGOS, estara facultado a registrar mejoras sobre
sus ofertas directamente, a través de la PLATAFORMA, las cuales se reflejaran de modo efectivo desde
el primer (01) dia calendario siguiente de registradas.

Estas mejoras podran considerar los siguientes aspectos:

Precio. - el PROVEEDOR podra disminuir el monto del precio ofertado en la PLATAFORMA. El precio
no puede ser incrementado, tomando como tope el ultimo precio registrado en la PLATAFORMA.
Cobertura de atencion. - el PROVEEDOR estara facultado a registrar, sin limitacion alguna, agregar
o quitar coberturas distintas a la cobertura de atencion de origen.

Existencias (stock). - el PROVEEDOR estara facultado a registrar, sin limitacion alguna, reducciones
o ampliaciones de existencias (stock).

Plazo de entrega maximo. - el PROVEEDOR estara facultado a registrar, sin limitacion alguna,
reducciones o ampliaciones del plazo de entrega maximo.

Descuentos por volumen. - el PROVEEDOR estara facultado a registrar descuento por volumen a
través de la PLATAFORMA, el cual se efectuara sobre el precio unitario base de una Ficha-producto
ofertada. Dicho descuento podra ser eliminado y/o modificado hasta antes del inicio de su periodo de
vigencia registrado. Al respecto, los descuentos por volumen podran ingresarse o modificarse durante
los primeros treinta (30) dias calendarios posteriores al inicio de la vigencia de los CATALOGOS, en
adelante, podran registrar nuevos descuentos por volumen durante los nueve (09) primeros dias de
cada mes.

Otros que PERU COMPRAS pueda establecer y que seran comunicados a través de su portal web y
a través de la PLATAFORMA.

En caso de existir registradas ofertas unitarias y por descuento por volumen, la PLATAFORMA
considerara el precio mas bajo al momento de generar la PROFORMA de Compra Ordinaria.

Exclusiéon del PROVEEDOR
Un PROVEEDOR sera excluido de los CATALOGOS en los siguientes casos:

Cuando esté impedido para contratar con el Estado, de acuerdo con lo dispuesto en la LEY y el
REGLAMENTO.

Cuando esté suspendido, inhabilitado temporal o definitivamente para contratar con el Estado, su
exclusion es permanente durante la vigencia de la suspension o inhabilitacion.

Cuando no cuente con inscripcion vigente en el RNP, su exclusion es aplicable durante el tiempo

que no cuente con dicha inscripcion.
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6.7.

= Cuando se encuentre sancionado en el marco de lo establecido en la Ley 30242 y su Reglamento.
= Cuando se incurra en incumplimiento durante la etapa de la ejecucion contractual.
= Cuando se incurra en incumplimiento de los términos y condiciones a los que se adhirié y sometid
al formalizar el ACUERDO, entre otras podran ser:
a. Excluir a un PROVEEDOR de todos los CATALOGOS cuando se advierta fehacientemente
que estos hayan atendido con productos falsos, adulterados o de dudosa procedencia
b. Excluir a un PROVEEDOR de todos los CATALOGOS cuando se advierta que presento
informacién, documentacion falsa e inexacta en la PLATAFORMA.
c. Excluir a un PROVEEDOR del CATALOGO que aplique, cuando se advierta su negativa a
cumplir con la garantia ofertada para la Ficha-producto adjudicada.
d. Excluir aun PROVEEDOR de todos los CATALOGOS cuando se advierta practicas a fin de
impedir la formalizacion de una ORDEN DE COMPRAS generando perjuicios a la entidad.
e. Excluiraun PROVEEDOR de todos los CATALOGOS cuando se detecte un comportamiento
que atente contra la libre competencia.
= Otras que PERU COMPRAS determine en el marco de la mejora continua ademas de las que
establezca la Directiva de exclusién de proveedores que corresponda.

El ADMINISTRADOR, a través del mecanismo de notificacion establecido en el numeral 4.7 de las
REGLAS comunicara al PROVEEDOR su exclusién de los CATALOGOS, asi como los requisitos y
mecanismo de inclusion del PROVEEDOR, segun corresponda (incluye un nuevo depdsito de garantia
de cumplimiento). En todos los casos, la exclusion generara la ejecucion de la garantia de fiel
cumplimiento a favor d¢ PERU COMPRAS.

La exclusién e inclusién del PROVEEDOR se realizara de acuerdo a lo dispuesto por PERU COMPRAS.

Incorporacion de nuevos productos

La incorporacién de nuevos productos es un mecanismo mediante el cual PERU COMPRAS incorpora
nuevas Fichas-producto de acuerdo a la Directiva aplicable y una vez habilitadas dichas Fichas-producto
se pondran a disposicion del PROVEEDOR con la finalidad que presente su oferta.

En este caso se podra incorporar nuevas Fichas-producto y categorias, estas se podran ofertar y se
evaluaran de acuerdo a las REGLAS estandar para el Procedimiento de Seleccién de Proveedores para la
Implementacion de los CATALOGOS aplicable.

6.7.1. Gestion de la incorporacion:
=  PERU COMPRAS incorporara en los Catalogos Electronicos las Fichas-producto de acuerdo
a la Directiva 018-2017-PERU COMPRAS: “Lineamientos para la Incorporacién de FICHAS-
PRODUCTO".
= PERU COMPRAS solo incorporaré fichas-producto que pertenezcan a alguno de los
CATALOGOS previamente definidos en el PROCEDIMIENTO.
= PERU COMPRAS podréa crear una nueva categoria, de ser éste el caso, la incorporara en el
CATALOGO correspondiente con sus respectivas Fichas-producto, a fin de ser ofertadas por
el PROVEEDOR.
i) La incorporacién de nuevos productos se realizara de manera mensual, salvo se
susciten los siguientes hechos: No existan solicitudes de informacién procesada de
oficio y/o informacion obtenida a partir de solicitudes de parte'?;

ii) No existan Fichas-producto conformes, producto de la revision efectuada; u
iiil) Ocurra una situacion que imposibilite la incorporacion de nuevos productos en dicho
periodo's.

=  PERU COMPRAS, una vez que culmine con el procesamiento de la informacién, procedera a
incorporar propuestas de nuevas Fichas-producto en los CATALOGOS a fin que el
PROVEEDOR registre sus ofertas.

6.7.2. Gestion de la oferta:
ElI PROVEEDOR, del primer (01) dia al noveno (09) dia calendario del mes correspondiente a la

En cualquiera de los casos se hara la indicacion a través de la opcién habilitada en la PLATAFORMA. (“Para el presente mes no existen fichas-
producto disponibles”).
En cualquiera de los casos se hara la indicacion a través de la opcién habilitada en la PLATAFORMA. (“Para el presente mes no existen fichas-
producto disponibles”).
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6.7.3.

6.7.4.

6.7.5.

incorporacion de nuevos productos, podra registrar su oferta’ considerando lo siguiente:

e EIl precio unitario base debe ser expresado segun el tipo de moneda que se encuentra
establecido en el PROCEDIMIENTO aplicable, en consideracion de los siguientes aspectos:
i) Como maximo con dos (02) decimales;
i) Sin incluir el impuesto general a las ventas (IGV); e
iiil) Incluira el costo de envio Unicamente para su provincia de origen.

e Las existencias (stock); la PLATAFORMA por defecto asignara por cada Ficha-producto como
minimo una (01) unidad, siendo un campo editable por el PROVEEDOR.

o El plazo de entrega registrara por defecto aquel consignado en la PLATAFORMA, siendo éste
un campo no editable.

e El descuento por volumen respecto de las Ficha-producto a ser incorporadas debe registrarse
en este periodo.

Las demas condiciones comerciales inherentes a cada Ficha-producto, forman parte de la oferta del
PROVEEDOR, por lo que deberan de tomar en cuenta lo sefialado en el numeral 5 de las REGLAS.

Admisién y evaluacion de Ofertas

PERU COMPRAS, entre el décimo (10) y el décimo segundo (12) dia calendario del mes de
evaluacion, realizara la evaluacion de las ofertas presentadas solo por aguel PROVEEDOR que
cuente con estado “vigente” y que cumpla con los requisitos de admision establecidos en el
PROCEDIMIENTO, en caso el proveedor no mantenga dicha condicion en el periodo indicado su
propuesta sera no admitida. PERU COMPRAS, evaluara las ofertas presentadas que fueron
admitidas por cada Ficha-producto ofertada siguiendo la metodologia detallada en el
PROCEDIMIENTO aplicable.

Incorporacion de Fichas-producto ADJUDICADAS:

PERU COMPRAS, el décimo tercer (13) dia calendario del mes de evaluacion de ofertas, incorporara
en los CATALOGOS correspondientes, las ofertas de las Fichas-producto que hayan resultado
adjudicadas.

El PROVEEDOR podra visualizar el puntaje obtenido en cada una de sus ofertas, asi como el
resultado obtenido, a través de la opcién habilitada en la PLATAFORMA.

Otras disposiciones

o EI PROVEEDOR, durante la incorporacién de nuevos productos, que resulte con ofertas de
Fichas-producto adjudicadas, extendera a éstas los términos y condiciones comerciales
establecidas en el Acuerdo Marco vigente.

e« PERU COMPRAS, de considerarlo necesario, podra modificar en cualquier momento las
presentes REGLAS en funcion al analisis de la operatividad del mismo, situacién que comunicara
a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe) y en el portal web del SEACE
(www2.seace.gob.pe), siendo de aplicacion para el PROVEEDOR sin necesidad de suscribir un
nuevo Acuerdo Marco.

7. FACULTADES DE PERU COMPRAS

71.

7.2,

Exclusiéon de Fichas-producto

PERU COMPRAS podra realizar la exclusion definitiva de Fichas-producto en los siguientes casos:
¢ Presenten inconsistencias técnicas.

e A solicitud de parte por el representante de marca acreditado.

e Pérdida de vigencia tecnoldgica o no se encuentren disponibles en el mercado.

e Su nivel de comercializacion durante un periodo determinado es nulo.

e Por haberse incorporado en otro Catalogo Electrénico producto de una nueva implementacion.
e Otras que PERU COMPRAS determine.

Exclusién de Ofertas

PERU COMPRAS unilateralmente puede retirar y/o suspender ofertas del CATALOGO y/o de las proformas
presentadas cuando advierta que el precio ofertado es significativamente mayor o menor al precio del
mercado.

14

A través de la opcién habilitada en la PLATAFORMA.
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7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

Actualizacion de Fichas-producto

Refiérase a la actualizacion de Fichas-producto en aquellos casos en que ésta presente una modificacion
en aspectos no relacionados con las caracteristicas técnicas inherentes al producto, como, por ejemplo:
la actualizacion de la imagen de una Ficha-producto en caso el empaque haya sido modificado en
material, color u otros que correspondan.

Asimismo, en los casos que el contenido de la ficha técnica publicada en la PLATAFORMA difiera de la
denominacion de la Ficha-producto, esta ultima podra ser materia de actualizacion, a fin de compatibilizar
lo consignado en los CATALOGOS.

Informacién de los CATALOGOS
PERU COMPRAS podra publicar informacion referente a los CATALOGOS, en tanto esta sea de caracter
publico, de acuerdo a las disposiciones pertinentes.

Asistencia y soporte a los CATALOGOS
La asistencia y soporte a la ENTIDAD y PROVEEDOR, se realizara a través de los canales que PERU
COMPRAS establezca para dichos fines.

Nulidad del Acuerdo Suscrito
PERU COMPRAS, podra proceder con la verificacion posterior de los documentos y/o informacién
presentada por el PROVEEDOR durante el PROCEDIMIENTO que dio origen al presente.

En caso se identifique que existe falsedad, inexactitud, incongruencia, inconsistencia de la informacion
presentada por el PROVEEDOR, PERU COMPRAS procedera a declarar la nulidad de todos los Acuerdos
Marco suscritos, lo que implica excluirlos de todos los CATALOGOS respectivos,

Sin perjuicio de lo anterior, PERU COMPRAS procedera a informar sobre los hechos detectados al
Tribunal de Contrataciones del Estado e iniciara las acciones administrativas, civiles y/o penales contra
los que resulten responsables.

Exclusién e Inclusiéon de Proveedores.

PERU COMPRAS, podra excluir e incluir proveedores de acuerdo a lo establecido en la DIRECTIVA
aplicable.

Incorporacion de Proveedores

PERU COMPRAS, podra incorporar proveedores, los cuales seran evaluados conforme a las mismas reglas
establecidas en el PROCEDIMIENTO que aplique.

PERU COMPRAS, mediante comunicado en su portal Web establecera el cronograma y las condiciones
del procedimiento de incorporacién de proveedores.

Modificacion y/o actualizacion de las REGLAS

PERU COMPRAS, podra modificar y/o actualizar las presentes REGLAS en funcién del analisis y
mejoramiento de la operatividad del mismo en el marco del ciclo de mejora continua, asi como producto de
las modificaciones que se puedan realizar en la LEY, su REGLAMENTO, DIRECTIVAS y demas normativas
que resulten aplicables, la misma que sera comunicada a través del portal institucional de PERU COMPRAS
y del SEACE sin necesidad de modificar los Acuerdos Marco vigentes o suscribir uno nuevo.

Asimismo, podra establecer nuevas formas de contratacién en los CATALOGOS como entregas parciales,
compra por paquetes, entre otros, cuyo procedimiento y aplicaciéon sera dado a conocer mediante
comunicado a través de la pagina web de PERU COMPRAS

Otras condiciones especiales para la contratacion

PERU COMPRAS podra establecer condiciones especiales en el proceso de contratacion para
determinadas Fichas-producto que formen parte de los CATALOGOS, las mismas que se encontraran
detalladas en el Anexo N° 01.
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7.11.

7.12.

Mecanismos adicionales para la contratacion

PERU COMPRAS podra establecer mecanismos adicionales que permitan la agrupacién de Fichas-
producto, entregas parciales, entre otros, cuyos procesos seran dados a conocer mediante comunicado a
través de la pagina web de PERU COMPRAS.

Procedimientos de contratacién en los CATALOGOS

PERU COMPRAS podra establecer nuevos procedimientos de contratacién en los CATALOGOS, cuyo
procedimiento y aplicacién sera dado a conocer mediante comunicado a través de la pagina web de PERU
COMPRAS.

8. EJECUCION CONTRACTUAL

8.1.

8.2,

8.3.

Perfeccionamiento de la relacion contractual

La orden de compra generada por la ENTIDAD a través de la PLATAFORMA que incorpora la orden de
compra digitalizada formaliza la relacion contractual entre la ENTIDAD y el PROVEEDOR a partir del
momento en que adquiere el estado ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE, constituyéndose para todos
los efectos en documentos validos y suficientes para acreditar las obligaciones y derechos de las partes,
las cuales poseen la misma validez y eficacia que los actos realizados fisicamente.

La ORDEN DE COMPRA comprende la prestacion principal (producto), asi como las condiciones
comerciales ofertadas por el PROVEEDOR en los CATALOGOS.

Una vez formalizada la relacion contractual, el PROVEEDOR se encuentra obligado a entregar los bienes,
de acuerdo con lo ofertado en los CATALOGOS, salvo que dentro del plazo establecido haga uso de su
facultad de rechazo de una ORDEN DE COMPRA detallados en el numeral 6.3.10 de las presentes
REGLAS.

La ORDEN DE COMPRA generada a través de la PLATAFORMA estara expresada en Soles (PEN).

Recepcion y Conformidad
El registro de la recepcion es responsabilidad del PROVEEDOR vy el registro de la conformidad es
responsabilidad de la ENTIDAD.

Entiéndase que, al darse el acto de entrega y recepcion, es responsabilidad del PROVEEDOR adjuntar en
la PLATAFORMA, al momento de su registro, la guia de remision en formato PDF debidamente firmado y/o
sellados que acredite la recepcion por parte de la ENTIDAD y otros documentos que PERU COMPRAS
establezca segun corresponda.

La conformidad se emite en un plazo maximo de diez (10) dias calendario de producida la recepcién. De
existir observaciones, la ENTIDAD debe comunicarlas al PROVEEDOR, indicando claramente el sentido
de estas, otorgandole un plazo para subsanar conforme a lo sefialado en el REGLAMENTO.

El lugar de entrega debera de contar con las condiciones necesarias para la recepciéon del producto,
facilitandose el acceso para su entrega.

Pago
El pago de las prestaciones asociadas a una ORDEN DE COMPRA, sera de absoluta responsabilidad de
la ENTIDAD.

El pago, se efectuara a través del cédigo de cuenta interbancaria (CCl) registrada en la PLATAFORMA por
el PROVEEDOR, luego de otorgada la conformidad, no pudiendo exceder el plazo de quince (15) dias
calendarios contados desde el dia siguiente de otorgada la conformidad, excepcionalmente el pago se
podra realizar con cheque.

En caso de retraso en el pago por parte de la ENTIDAD, el PROVEEDOR, tiene derecho al pago de

intereses legales, los que se computan desde la oportunidad que debié efectuarse, de acuerdo a lo
determinado en la LEY y REGLAMENTO.
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8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

Vicios Ocultos

La recepcion conforme de la ENTIDAD, no enerva su derecho a reclamar posteriormente al PROVEEDOR
por defectos o vicios ocultos de los bienes entregados. El plazo establecido para los vicios ocultos sera
como minimo de un (01) afio conforme a lo sefialado en la LEY y REGLAMENTO.

Las discrepancias referidas a defectos o vicios ocultos deben ser sometidas a conciliacion y/o arbitraje. En
dicho caso, el plazo de caducidad se computa a partir de la conformidad otorgada por la ENTIDAD hasta
treinta (30) dias habiles posteriores al vencimiento del plazo de la responsabilidad del contratista previsto
en la ORDEN DE COMPRA, de acuerdo a lo determinado en la LEY y REGLAMENTO.

Subcontratacion
El PROVEEDOR, no debera subcontratar la ejecucion de las prestaciones derivadas de la ORDEN DE
COMPRA, asumiendo total responsabilidad de la misma.

Cesion de posicion contractual

No procede la cesidon de posicion contractual del PROVEEDOR para las contrataciones derivadas del
procedimiento de contratacion, salvo los casos de transferencia de propiedad de bienes que se encuentren
arrendados a las Entidades, cuando se produzcan fusiones o escisiones, o que exista norma legal que lo
permita expresamente.

Cesion de derechos

En caso el PROVEEDOR decida efectuar la cesion de derechos respecto de una ORDEN DE COMPRA
que registre estado ACEPTADA C/ ENTREGA PENDIENTE, el PROVEEDOR debera prever dicha
comunicacion con anticipacion, posterior a la conformidad y hasta antes del pago mediante documento a
PERU COMPRAS, en el cual se debera sefalar la manifestacion de voluntad del cedente y del cesionario,
conforme a los requisitos correspondientes para dicho fin.

Una vez comunicada la cesién de derechos, PERU COMPRAS registrara en el sistema dicha decision y
trasladara ala ENTIDAD a fin de proceder con el pago de las prestaciones al cesionario. Este procedimiento
no acarreara responsabilidad de ningun tipo a PERU COMPRAS, por el tiempo que pueda demandar la
tramitacion y habilitacion de la cesion de derecho.

Causal y procedimiento de resolucién contractual
La resolucion contractual se efectuara de acuerdo a las causales y procedimiento establecido en la LEY y
el REGLAMENTO aplicandose la normativa vigente desde la formalizacion de la ORDEN DE COMPRA.

Cualquiera de las partes, ante la falta de cumplimiento de las obligaciones pactadas, debera ceiirse al
procedimiento establecido en el REGLAMENTO.

La notificacion de apercibimiento y la notificacion de la resolucion del contrato referido en el REGLAMENTO,
se realizara a través de la PLATAFORMA, siendo aplicable para las ENTIDADES y PROVEEDORES.

Registro de la resolucion contractual
Cuando una de las partes resuelva una ORDEN DE COMPRA, y esta se encuentre consentida, debera
registrar el documento respectivo a través de la PLATAFORMA habilitado por PERU COMPRAS
consignando el estado de RESUELTA.

La ENTIDAD, segun corresponda, esta obligada a poner en conocimiento al Tribunal de Contrataciones los
hechos que puedan dar lugar a la imposicién de una sancion, de acuerdo a lo senalado en la LEY vy el
REGLAMENTO.

Solucion de controversias durante la fase contractual
Las controversias que surjan durante la ejecucion contractual deben ser resueltas de conformidad a lo
dispuesto en la LEY y el REGLAMENTO, no acarreando responsabilidad a PERU COMPRAS.

Penalidades por incumplimiento de la prestacion e incumplimiento en la ejecucién
EI PROVEEDOR podra ser sujeto a la aplicacion de penalidades por parte de la ENTIDAD, de conformidad
con lo establecido en el REGLAMENTO.
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8.12. Sanciones

El PROVEEDOR esta sujeto a las causales de aplicacion de sancién previstas en la LEY y el
REGLAMENTO.

9. PROCEDIMIENTO DE ENVIO DE NOTIFICACION DE REQUERIMIENTO DE CUMPLIMIENTO DE

OBLIGACIONES EN EL PROCESO DE RESOLUCION CONTRACTUAL

9.1.

9.2,

Para las Entidades:

Si el PROVEEDOR falta al cumplimiento de sus obligaciones, la ENTIDAD, a través de la PLATAFORMA,
requerira al PROVEEDOR que ejecute su cumplimiento conforme establece el REGLAMENTO, bajo
apercibimiento de resolver el contrato.

Al respecto el proceso de notificacion se debera de realizar como se detalla a continuacion:

9.1.1 La ENTIDAD accedera a la “Bandeja de Notificaciones” y podra seleccionar la opcion “Notificar’ y a
continuacion la PLATAFORMA mostrara las 6rdenes de compra con estado “Aceptada c/entrega
retrasada” u “Observada c/subsanacion retrasada”; mostrandose los siguientes datos:

- La Orden de Compra de la PLATAFORMA.

- RUC PROVEEDOR.

- Razén social PROVEEDOR.

- Fecha de Entrega.

- Opcidn Enviar notificacion.

9.1.2 La ENTIDAD al seleccionar la opcién “Enviar Notificacion” debera:

- Ingresar la fecha de emision del documento de notificacion de requerimiento de cumplimiento de
obligaciones.

- Ingresar el niumero de documento de notificacion de requerimiento de cumplimiento de obligaciones.

- Adjuntar el documento de notificacion de requerimiento de cumplimiento de obligaciones en formato
PDF debidamente suscrito.

9.1.3 Al remitir la notificacion de requerimiento de cumplimiento de obligaciones, la PLATAFORMA
asignara el estado ENVIADO, permitiéndole al proveedor visualizarla.

9.1.4 EI PROVEEDOR podra visualizar la notificacion de requerimiento de cumplimiento de obligaciones
al momento de ingresar a la PLATAFORMA, no permitiéndole continuar de no descargar dicho
documento al considerarse obligatoria su lectura, generandose en ese momento el estado LEIDO.
Asimismo, el PROVEEDOR podra visualizar todos los documentos de notificacion de requerimiento
de cumplimiento de obligaciones a través del moédulo Notificaciones — Bandeja de Notificaciones de
la PLATAFORMA.

Para los PROVEEDORES:

Si la ENTIDAD falta al cumplimiento de sus obligaciones, el PROVEEDOR, a través de la PLATAFORMA
requerira a la ENTIDAD que ejecute su cumplimiento conforme establece el REGLAMENTO, bajo
apercibimiento de resolver el contrato.

Al respecto, el proceso de notificacion se debera realizar como se detalla a continuacion:

9.2.1 EIPROVEEDOR accedera a la “Bandeja de Notificaciones” y podra seleccionar la opcion “Notificar”
y a continuacion la PLATAFORMA mostrara las érdenes de compra con estado “CONFORME
C/PAGO RETRASADO”, “PENALIZADA C/ PAGO RETRASADO”, “PARCIAL C/ PAGO
RETRASADO” y “PARCIAL PENALIZADA CON PAGO RETRASADO”; mostrandoselos
siguientes datos:

- La Orden de Compra de la PLATAFORMA.
- RUC PROVEEDOR.

- Razoén social PROVEEDOR.

- Fecha de Entrega.

- Botén Enviar notificacion.
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9.2.2 EIPROVEEDOR accedera a la “Bandeja de Notificaciones” y podra seleccionar la opcion “Notificar”

y a continuacién la PLATAFORMA mostrara una ventana en la cual se requerira los siguientes datos:

- LaOrden de Compra de la PLATAFORMA.

- La fecha de emisién del documento de notificacién de requerimiento de cumplimiento de
obligaciones

- El ndmero de documento de notificacion de requerimiento de cumplimiento de obligaciones.

- Adjuntar el documento de notificacion de requerimiento de cumplimiento de obligaciones en
formato PDF debidamente suscrito

Con la finalidad de poder notificar el incumplimiento de la ENTIDAD, el PROVEEDOR debera de
ingresar en el campo “Orden de Compra” el nimero de la orden a notificar. Para ello hay que
considerar que, para generar esta notificacion, la Orden de Compra debera de encontrarse en
cualquiera de los siguientes estados

- ACEPTADA C/ENTREGA RETRASADA.

- ENTREGADA C/CONFORMIDAD RETRASADA.

- OBSERVADA C/SUBSANACION RETRASADA

- SUBSANADA C/CONFORMIDAD RETRASADA

- CONFORME C/PAGO RETRASADO

- PENALIZADA CON PAGO RETRASADO.

- PARCIAL CON PAGO RETRASADO.

- PARCIAL PENALIZADA CON PAGO RETRASADO

9.2.3 Al remitir la notificacion de requerimiento de cumplimiento de obligaciones, la PLATAFORMA
asignara el estado ENVIADO, permitiéndole al proveedor visualizarla.

9.2.4 La ENTIDAD podra visualizar el documento de notificacion de requerimiento de cumplimiento de
obligaciones a través del médulo Notificaciones — Bandeja de Notificaciones de la PLATAFORMA,
generandose en ese momento el estado LEIDO una vez descargado el documento respectivo.

Es preciso sefialar que toda remisién de la documentacion asociada a un proceso de resolucion contractual a través
de la PLATAFORMA sera considerada como notificada a partir del momento de su publicacion®por la parte solicitante
independientemente si la otra parte revise o no la “Bandeja de Notificaciones”.

10. PROCEDIMIENTO DE INCORPORACION DE PROVEEDORES

PERU COMPRAS, podra incorporar proveedores, conforme a la DIRECTIVA aplicable y sera puesto de conocimiento
en el portal web de PERU COMPRAS (www.perucompras.gob.pe) y en el portal web del SEACE
(www2.seace.gob.pe).

11. DISPOSICIONES FINALES

11.1. Los aspectos no contemplados en las presentes REGLAS o en el PROCEDIMIENTO DE
IMPLEMENTACION se regiran supletoriamente de acuerdo ala LEY, el REGLAMENTO o la DIRECTIVA,
sus modificatorias u otros aplicables segun correspondan.

11.2. PERU COMPRAS, durante la operatividad del CATALOGO, podra comunicar a través de su portal Web
toda accion que corresponda aplicar como resultado del monitoreo permanente de los Catalogos
Electrénicos de Acuerdos Marco.

12. ANEXOS

Anexo N° 01: Parametros y condiciones del Método Especial de Contratacion.

' Para el caso de notificacion a través de la PLATAFORMA, la publicacion se considera al momento de que ésta es enviada a la bandeja de
notificaciones respectiva.
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Anexo N° 01: IM-CE-ANO-N°

(Modelo)

Parametros y condiciones del Método Especial de Contratacion

ACUERDO MARCO: IM-CE-ANO-N°
Pr dimi para la Seleccion de Proveedores aplicable:
Reglas del Método Especial de Contratacion a través de los
Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco aplicable:
1
2
Catalogos Electrénicos aplicables: 3

Monto establecido para las Grandes Compras:

Monto minimo de contr: i6n (Entidad):

Monto minimo de atencién (Proveedor):

Plazo minimo de atencién requerido por la Entidad:

Tiempo maximo de respuesta para atencion de garantia:

Tiempo maximo de solucién para atencion de garantia:

Reajuste de precios en la ejecucién contractual:

Catalogos exonerados de la aplicacién del IGV:

Condiciones especiales de las Fichas-producto:

Otras dicii iales para la

Plazo de entrega maximo y sugerido:
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