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INTRODUCCION

Todas las Entidades sujetas a la Ley de Contrataciones del Estado estan en la
obligacion de registrar informacién relacionada con su Pl an Anual de
Contrataciones, los procesos de seleccion, los contratos y su ejecucion, y todos

los actos que requieran ser publicados en el Sistema Electronico de
Contrataciones del Estado i SEACE.

En el caso particular del contrato y su ejecucion, el Regla mento de la Ley
Contrataciones del Estado establece que deberan ser registrados en el SEACE en

un plazo no mayor de diez (10) dias habiles siguientes a su perfeccionamiento,
ocurrencia 0 aprobacion, segun corresponda.

Asimismo, como parte de la mejora con tinua del SEACE, el OSCE ha desarrollado
la version 2.9 del Mdédulo Contratos, al cual se puede acceder con el mismo
Certificado SEACE (usuario y contrasefia), ademas este mdédulo mantiene las
mismas funcionalidades y pasos para el registro y modificacién del Contrato y su
ejecucion.

En ese sentido, se ha elaborado el presente manual como instrumento de ayuda

basica que describe las funcionalidades de : Registro de la formalizacion del
Contrato, registro de Garantias, registro de Nulidad del contrato, registro de
Resolucion del contrato, registro de Adelantos, registro de Adicionales al
contrato, registro de Reducciones al contrato, registro de Prorrogas al contrato,

registro de Contratos Complementarios, registro de Penalidades al contrato,

registro de Interve ncibn Econdmica, registro de Liqui dacion consentida del
contrato, registro de Conformidad del contrato , registro de Controversias

Este manual esta dirigido de manera primordial a los usuarios -funcionarios de las
entidades publicas que deben registrar la informacién de sus contrataciones,
constituyéndose en un documento de ayuda basica para el registro de
informacién en el Modulo de Contratos.

Subdireccion de Plataforma
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REGISTRO DE CONTRATOS

1. Ingreso al Sistema Electroni co de Contrataciones del Estado i SEACE

El ingreso al sistema para el registro de informacién relacionada con su Plan Anual de
Contrataciones, los procesos de seleccion, los contratos y su ejecucion se hara a

través del portal Web del SEACE
www2.seace.gob.pe .

cuya d ireccion

electrénica

es:

SE@CE 5=

4.Subasta Inversa

2Planes Anuales

B / tinicio

| Home Page | I | I

5.Convenio Marco

6.Compras Corporativas

Bienvenido(a) ()

SUBASTA INVERSA

&
# Bienes Comunes

® Normativa y Manuales

 Proyectos de Ficha Técnica

Publicados para recibir sugerencias

En este momentos no hay Proyectos

de Ficha Tecnica publicados para
recibir sugerencias

Bases Estandarizadas
para Procesos de
Seleccion

comuniquese con
++_Convenio
7 Marco

OSCE =

°
Acceso Usuarios Registrados |

7.CUBSO
| |

i AVISO

El Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado - OSCE informa a
Ias Entidades del Estado, proveedores y plblico
en general que en caso visualice aigin
descuadre en [a presentacion de aigunas
pantalias del SEACE v3.0, para superar este
inconveniente el usuario tiene que presionar la
combinacion de teclas "Ctri+F5",

JesUs Maria, 15 de Enero de 2015.

DIRECCION SEACE

U aviso
‘SOBRE LA OBLIGATORIEDAD DEL REGISTRO
DE INFORMACION DE LOS CONTRATOS Y DE
LAS CONTROVERSIAS EN EL SEACE V.2.0.

En relacién al Comunicado N° 001-2014-
OSGE/PRE de febrero de 2014 de Ia Presidencia
Ejecutiva del OSCE, se recuerda a las Entidades
PUblicas que se encuentran bajo el mbito de la
Ley de Contrataciones del Estado, aprobada
mediante Decrefo Legislaiivo N°1017, que
previamente a a publicacion del laudo por parte
del Arbitro o del Tribunal Arbitral, es necesario,
bajo responsabilidad que en el SEACE las
Entidades cumplan en registrar la informacion
respecto al "contrato" ello en atencion con lo
establecido en el articulo 287° del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado, asi
rove virtud con Io

B 0 | s
RR PERD | et s

Sefior Proveedor, reciba las Oportunidades de Negocio con el Estado en su correo elecironico... Registrese en la Opcion Convocatorias en tu Correo Electronicoll

Vseecsag

Estamos modernizando
nuestros servicios
Lanueva version del SEACE v 3.0
entré en funcionamiento a partir
del 27.09.2013

Censo de Operadores
de las OEC

Hasta el 5 de diciembre.

Consulfas:
(01)206-3370 anexos 3395-5567-5569
(01) 739-0307 080010024

Convenio Marco

® informacicn G
# Vigentes
% Manuales para Entidades

Procedimiento
de Certificacion

En esta p8gina deber8 seleccionar el bot - n AAccesoO
cual utilizara el Certificado SEACE (Usuario y Contrasefia) para autenticacion en e I

sistema e iniciar la sesion.

Fecha de Actualizacion: Version: 1.0 Asunto:  Registro de contratos e informacion referida a su ejecucion
30/03/2015 ) )
Preparado por:
Subdireccién de Plataforma Pagina : 5 de 76 OSCE - SEACE
Direccién del SEACE



http://www2.seace.gob.pe/

Sistema Electrénico Supervacr deles Za>

istemna Electrénic - ; 3

de Contrataciones Contrataciones. % PERU | Ministerio v ¢
del Estado ool Estado. de Economia y Finanzas |&

PRODUCTO: | MANUAL DE USUARIO PARA ENTIDADES PUBLICAS

MODULO: MODULO DE CONTRATOS

Acceso al SEACE

SEACE v2.0

Acceso Entidades Contratantes:

‘ ) Acceso al PAC, CUBSO, Contratos

() Acceso a Procesos de Seleccidn, Procedimientos Especiales (Incluye los literales o, v del articulo 3.3° de la LCE)

() Acceso al Registro de Ordenes de Compra u Ordenes de Servicio (Incluye los literales i, s, t del articulo 3 3° de la LCE)
(O Acceso para procesos bajo el D.S.N® 083-2004-PCM y Petroper

Acceso para Proveedores del Estado:

() Acceso para presentarse en Procesos Elecironicos.

Acceso a los Catalogos Electrénicos de Convenio Marco:

{0 Compra y Venta por Catilogo Electrénico de Convenio Marco.

SEACE v3.0

Acceso Entidades Contratantes:

(O Acceso a Actos Preparatorios, Procesos de Seleccion y Administrar Usuarios.
Acceso para Proveedores del Estado:

(O Acceso a Presentarse en Procesos Electronico.

Figura 1 Pagina de Ingreso al SEACE

Luego del cual debe utilizara el Certificado SEACE (Usuario y Contrasefia) para
autenticacion en el sistemay presionar el boton Iniciar Sesién

Iniciar Sesion

Olvido su contrasefia?

2. Mobdulode Contratos

El mdédulo del Contratos cuenta con submenuls que le permiten registrar toda la
informacion del contrato e informacién referida a su ejecucion. Para visualizar las

opciones debe seleccionar la pestafia principal: AiContrat oso
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Plan Anual

‘ Contratos ]

Notificaciones

Consola de Contratos
Consola SEACEV3
Garantias

Nulidad / Resolucion
Adelantos
Adicionales / Reducciones
Promrogas / Complementarios
Liquidacion / Conformidad
Penalidades

ntervencion Econémica

Ampliacion de Plazo

Controversias
CcuBso
El médulo de contratos cuenta con los submenus: Notificaciones, @ Consola de
Contratos, Consola  SEACEV3, Garantias, Nulidad/Resolucion, A delantos,
Adicionales/Reducciones, Prorrogas/Complementarios, Liguidacion/Conformidad,
Penalidades, Intervencién Econdmica , Ampliacién de plazo y Controversias , los cuales

se describen a continuacion:
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3. Submenus del médulo de Contratos.
3.1. Notificaciones

Permite visualizar las naotificaciones que son remitidas por el OSCE referido al

registro de contratos e informacién referida a su ejecucion, desde la cual podra

realizar: busqueda de notificaciones, respon der notificaciones y visualizar
detalle de notificacion

Para ingresar a esta opci-n, seleccion

SE@CE

Plan Anual

Contratos

| roincacones ]

Consola de Contratos

Consola SEACEV3

Garantias

Nulidad / Resolucion

3.1.1. Busqueda de notificaciones

el

e en

Para realizar la busqueda de las naotificaciones, seleccionar lafechas 1)y 2) ,luego
del cual seleccionar la opcién
d-pub/ControllerServiet pL-e H 2 Linicio ‘DSEACE ‘ ‘ AR

yuda

. ) Fechaenvio o | 10712013 FechaBnvio o | aqoazo1y ENESY
Notificaciones Pendientes Inicio: Final:

1024843345045 - ENRIQUE BALDOVINO FERNANDINI
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES - AREQUIPA

 Cerrar sesion

N° N° Notif Fec Envio  N° Proceso Motivo Vez Etapa Estado Envia
El sistema le mostrara el resultado de la busqueda en la siguiente pantalla:
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. . Fec"ale_'“{i". & 010722013 hecha E!‘Vil‘f B 2400312015
Notificaciones Pendientes [ ia

N° N° Notif Fec Envio N° Proceso Motivo Vez Etapa Estado Envia

1 18340-2014  27/06/2014  AMC 1-2014-  Incumplimiento en el registro del 1 Enviada  Pendiente  Direccion de
06:47:40 MDM-3 contrato en el SEACE Supervision

2 17632-2014  23/06/2014  ADS 2-2014-  Incumplimiento en el registro del 1 Enviada  Pendiente  Direccion de
06:49:00 MDM-1 contrato en el SEACE Supervision

3 540352013 20/12/2013  ADS 10-2013-  Incumplimiento en el registro del 1 Enviada  Pendiente  Direccion de
06:40:25 MDM-1 contrato en el SEACE Supervision

4 53396-2013  18/12/2013  ADS 11-2013-  Incumplimiento en el registro del 1 Enviada  Pendiente  Direccion de
06:40:16 MDM-1 contrato en el SEACE Supervision

5 52600-2013  13/12/2013  AMC 38-2013- Incumplimiento en el registro del 1 Enviada  Pendiente  Direccion de
06:43:34 MDM-1 contrato en el SEACE Supervision

6 45392-2013  08/11/2013  AMC 25-2013-  Incumplimiento en el registro del 1 Enviada  Pendiente  Direccion de
06:43:08 MDM-1 contrato en el SEACE Supervision

7 40022-2013  09/10/2013  ADS 6-2013-  Incumplimiento en el registro del 1 Respondida Pendiente Direccion de
06:37:52 MDM-1 contrato en el SEACE Supervision

8 39808-2013  04/10/2013  AMC 13-2013- Incumplimiento en el registro del 1 Enviada  Pendiente  Direccion de
06:41:38 MDM-2 contrato en el SEACE Supervision

37671-2013 25/09/2013 ADS 5-201 Incu iento en el registro del Respondida Pendiente ccion de Rocnnndar

3.1.2. Respuesta de notificaciones

. ., . .z Responder
Para responder una notificacién, seleccione la opcion
. . Fec"ale!“(i"_ & 01072013 Becha E!“’il"_ & 240032015
Notificaciones Pendientes =18 (=1

N° N° Notif Fec Envio N° Proceso Motivo Vez Etapa Estado Envia

1 18340-2014 27/06/2014 AMC 1-2014-  Incumplimiento en el registro del 1 Enviada Pendiente  Direccion de
06:47:40 MDM-3 contrato en el SEACE Supervision

2 17632-2014  23/06/2014  ADS 2-2014-  Incumplimiento en el registro del 1 Enviada  Pendiente  Direccion de
06:49:00 MDM-1 contrato en el SEACE Supervision

3 540352013 20/12/2013  ADS 10-2013-  Incumplimiento en el registro del 1 Enviada  Pendiente  Direccion de
06:40:25 MDM-1 contrato en el SEACE Supervision

4 53396-2013  18/12/2013  ADS 11-2013-  Incumplimiento en el registro del 1 Enviada  Pendiente  Direccion de
06:40:16 MDM-1 contrato en el SEACE Supervision

5 52600-2013  13/12/2013  AMC 38-2013- Incumplimiento en el registro del 1 Enviada  Pendiente  Direccion de
06:43:34 MDM-1 contrato en el SEACE Supervision

6 45392-2013  08/11/2013  AMC 25-2013-  Incumplimiento en el registro del 1 Enviada  Pendiente  Direccion de
06:43:08 MDM-1 contrato en el SEACE Supervision

7 40022-2013  09/10/2013  ADS 6-2013-  Incumplimiento en el registro del 1 Respondida Pendiente Direccion de
06:37:52 MDM-1 contrato en el SEACE Supervision

8 39808-2013  04/10/2013  AMC 13-2013- Incumplimiento en el registro del 1 Enviada  Pendiente  Direccion de
06:41:38 MDM-2 contrato en el SEACE Supervision

37671-2013 25/09/2013 ADS 5-201 Incumplimiento en el registro del Respondida Pendiente  Direccion de e

El sistema le mostrara la siguiente pantal la, en la cual debe ingresar la
Justificacion y Acciones Correctivas
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1024343345046 - ENRIQUE BALDOVINO FERNANI]
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES - AREQU|
® Cerrar ses|

Respuesta a la Notificacion

Notificacion Ne: 18340-2014 - Respuesta# : 0001

Fecha Respuesta: 24-MAR-15

Tipo de Referencia: CONTRATO

Fec.Hora. Notifica: 27/06/2014 06:47:40

Proceso N°: AMC 1-2014-MDM-3

Motivo Notificacion Incumplimiento en el registro del contrato en el SEACE
Supervision:

Notificado por: Direccion de Supervision

Nimero de envio: 1

(Favor de ger lo mas breve posible. Maximo 2000 caracteres)

Justificacion: JUSTIFICACION: ENFRENTAMOS UNA SERIE DE PROBLEMAS CON LA~ A
v
Acciones Correctivas /ACCIONES CORRECTIVAS DESARROLLADAS: EN FECHAS PASADAS SE A
v

Respondido por: Enrique Baldovino Fernandini

(Favor deJer lo mas breve posible. Maximo 2000 caracteres)

Una vez ingresada la informacion debe presionar el botdn ==

3.1.3. Visualizaciéon de notificacion

. . - ., ~ .
Para visualizar el detalle de la notificacion, y sefialar como recepcionado
. , ™ .z
seleccione el nud mero de notificacion .
1024643345045 - ENRIGUE BALDOVING FERNAND)
MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES - AREQUI
® Cemar sesid
- ) ) Fecha envio Inicio: = ;052013 Fecha Envio Final: = 535015 M
Notificaciones Pendientes
N° N° Notif Fec Envio N° Proceso Motivo Vez Etapa Estado Envia
1 18340-2014 27/06/2014 AMC 1-2014-  Incumplimiento en el registro del contratoen 1 Recibida  Pendiente Direccion de
06:47:40 MDM-3 el SEACE Supervision
2 23/06/2014 ADS 2-2014- Incumplimiento en el registro del contrato en 1 Enviada Pendiente Direccion de
06:49:00 MDM-1 el SEACE Supervision
3 54035-2013 20/12/2013 ADS 10-2013-  Incumplimiento en el registro del contratoen 1 Enviada  Pendiente Direccion de
06:40:25 MDM-1 el SEACE Supervision
4 53396-2013 18/12/2013 ADS 11-2013-  Incumplimiento en el registro del contrato en 1 Enviada  Pendiente Direccion de
06:40:16 MDM-1 el SEACE Supervision
5 52600-2013 13/12/2013 AMG 38-2013-  Incumplimiento en el registro del contrato en 1 Enviada  Pendiente Direccion de

El sistema registrara la recepcién de la notificacion y le mostrara el detalle de la
notificacién de la siguiente manera:
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Notificacion N°:

Fecha de
Notificacion:

Tipo de
Referencia:

Proceso:

Notificado por:
Numero de Envio:

Mensaje:

Recomendacion:
Recibido por:

Archivo:

Motivo Notificacién:

L . ., Volver
Recepcion de Notificacion -

17632-2014

23/06/2014 06:49:00

CONTRATO

ADS 2-2014-MDM-1

Incumplimiento en el registro del contrato en el SEACE
Direccion de Supervision

1

Su representada no habria cumplido con suscribir el contrato del referido proceso, conforme a los plazos establecidos en el articulo 148° del Reglamento, o no se
ha registrado el respectivo contrato en el SEACE, a pesar que ha excedido el plazo establecido en el articulo 138° del Reglamento.

Se le requiere que, en un plazo no mayor a 3 dias habiles, tome las medidas correctivas pertinentes, debiendo informar por este medio sobre el particular.

1024843345046

3.2. Consola de contratos.

Permite buscar procesos de seleccién que adjudicados y consentidos desde el
mod ulo de Procesos del SEACE Versién 2.0 . para el registro de sus contratos
asi como la ejecucién de cada contrato.

Para ingresar a esta opcidn, seleccione en el mend la opcion AConsol
Contratoso.

Fecha de Actualizacion:
30/03/2015

. Asunto:  Registro de contratos e informacion referida a su ejecucion
Version: 1.0

Preparado por:
Subdireccion de Plataforma
Direccién del SEACE
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