il

Sistema Electrénico
o e SE@CE de Contrataciones
Sub Direccion de Plataforma del Estado

Direccion del SEACE

SISTEMA ELECTRONICO DE
CONTRATACIONES DEL ESTADO
- SEACE -

INSTRUCTIVO DIRIGIDO A LAS ENTIDADES
PUBLICAS QUE CONFORMAN EL LISTADO DE
ENTIDADES OBLIGADAS A REGISTRAR
INFORMACION EN EL SEACE V.3.0.

OBTENCION DE USUARIO Y CLAVE PARA
ACCEDER AL SEACE V.3.0.

Version 1.0.0




Organismo
Sistema Electrénico Supervisor delas.
1 b SE@CE de Contrataciones SCE Contrataciones
Sub Direccion de Plataforma del Estado delEstado

Direccion del SEACE

PRODUCTO: INSTRUCTIVO DIRIGIDO A LAS ENTIDADES PUBLICAS QUE CONFORMAN EL LISTADO DE
ENTIDADES OBLIGADAS A REGISTRAR INFORMACION EN EL SEACE V.3.0.

TEMA: OBTENCION DE USUARIO Y CLAVE PARA ACCEDER AL SEACE V.3.0
CONTENIDO
INTRODUGCCION L.etituittttettets e tseae et s e te e s e an e s e ar e e e et e e e e e aneanenes 4
1. Ingreso al Sistema Electronico de Contrataciones del Estado —SEACE. ...... 5
2. Pasos para que el SEACE v.3. valide el cédigo de usuario y la clave de
aCCESO del SEACE V.2.0. . uiiiiiiiiiiiiiiiiiess s sssssssnesssssssannsssssssssannnnnnes 6

Fecha de actualizacion: Asunto: Validacién de codigo de usuarios y clave del

Version: 1.0.0

07/11/2014 SEACE v.2.0. en el Login del SEACE v.3.0.
Preparado por:
Sub Direccién de Plataforma Pagina: 2 de 9 OSCE - SEACE

Direccién del SEACE




Sub Direccion de Plataforma

Direccion del SEACE

Organismo
Sistema Electrénico Supervisor delas.
SE@CE de Contrataciones sc E Contrataciones
del Estado dei Estadd

PRODUCTO: INSTRUCTIVO DIRIGIDO A LAS ENTIDADES PUBLICAS QUE CONFORMAN EL LISTADO DE
ENTIDADES OBLIGADAS A REGISTRAR INFORMACION EN EL SEACE V.3.0.

TEMA: OBTENCION DE USUARIO Y CLAVE PARA ACCEDER AL SEACE V.3.0

LISTA DE FIGURAS

Figura 1 Portal Web del SEACE ......c.vviiiiiiiiiiii i naae e 5
Figura 2 Pagina de opciones de ingreso al SEACE.........coceviiiiiiiiiiiinnsnness 6
Figura 3 Pantalla del "Login" del SEACE V.3.0.....ccviiiiiiiiiiiiininiinininneeanas 7
Figura 4 Mensaje de validacion del usuario correctamente. ............cvvevvnnens 7
Figura 5 Notificacion con el usuario y clave de acceso al SEACE v.3.0. ......... 8

Fecha de actualizacion:
07/11/2014

Version: 1.0.0

Asunto: Validacién de codigo de usuarios y clave del
SEACE v.2.0. en el Login del SEACE v.3.0.

Preparado por:
Sub Direccién de Plataforma
Direccién del SEACE

Pagina : 3de 9

OSCE - SEACE




Organismo
Supervisor de las
Contrataciones

del Estado

Sistema Electrénico
. .z SE@CE de Contrataciones
Sub Direccion de Plataforma del Estado

Direccion del SEACE

PRODUCTO: INSTRUCTIVO DIRIGIDO A LAS ENTIDADES PUBLICAS QUE CONFORMAN EL LISTADO DE
ENTIDADES OBLIGADAS A REGISTRAR INFORMACION EN EL SEACE V.3.0.

TEMA: OBTENCION DE USUARIO Y CLAVE PARA ACCEDER AL SEACE V.3.0

INTRODUCCION

Todas las Entidades sujetas a la Ley de Contrataciones del Estado estan en la
obligacion de registrar informacion de sus contrataciones en el Sistema Electrénico de
Contrataciones del Estado — SEACE, para ello deberan utilizar el Certificado SEACE
(usuario y clave) emitido por el Organismo Supervisor de las Contrataciones del
Estado - OSCE.

Asimismo, que de conformidad con lo establecido en la Segunda Disposicion
Transitoria de la Directiva N° 007-2012-OSCE/CD “Disposiciones aplicables al registro
de informacion en el Sistema Electronico de Contrataciones del Estado (SEACE)”
modificada por las Resoluciones Nros. 269 y 335-2013-OSCE/PRE, se encuentran
obligadas a registrar informacion en el SEACE v 3.0 las Entidades comprendidas en el
Listado publicado por el OSCE en el Portal del SEACE, el mismo que viene siendo
actualizado para la inclusién gradual de otras Entidades Publicas.

En mérito a ello, el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado - OSCE ha
puesto a disposicion de las Entidades que formen parte del "Listado de Entidades
Publicas obligadas a registrar informacién en el SEACE v.3.0" una funcionalidad que
permite a los funcionarios - usuarios de las Entidades que cuentan con Certificado
SEACE en el SEACE v.2.0. en estado "activo" obtener su Certificado SEACE para el
SEACE v.3.0. luego de haber validado en la pantalla del "Login" del SEACE v3.0. el
cédigo de usuario y clave con que vienen accediendo al SEACE v.2.0.

En ese sentido, el presente instructivo tiene por finalidad orientar a los funcionarios
usuarios de las entidades publicas que forman parte del "Listado de Entidades
Publicas obligadas a registrar informacién en el SACE v.3.0" con la finalidad de que
conozcan los pasos que deberdn seguir para obtener su usuario y clave para el
SEACE v.3.0. de una manera sencilla y agil, por lo tanto, este documento constituye
una ayuda basica en la comprension de los pasos a seguir para obtener el usuario y
clave para acceder al SEACE v.3.0.

Sub Direccion de Plataforma
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OBTENCION DE USUARIO Y CLAVE PARA ACCEDER AL SEACE

1.

V.3.0

Ingreso al Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado —SEACE.

Para obtener su usuario y clave para acceder al SEACE v.3.0. debemos ingresar a
la pagina Web del SEACE cuya direccion electrénica es: www.seace.qob.pe.
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Figura 1 Portal Web del SEACE

En esta pagina debera seleccionar la opcion “Acceso usuarios registrados”, y el
sistema nos mostrara las opciones de ingreso al SEACE:
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SEACE v2.0

SEACE v3.0

Acceso Entidades Contratantes:

Acceso al PAC, Procesos de Seleccion, Contratos, Procedimientos Especiales (Incluye los literales o, v del articulo 3.3° de la LCE)
) Acceso al Registro de Ordenes de Compra u Ordenes de Senvicio (Incluye los literales i, s, t del articulo 3.3° de la LCE)
) Acceso para procesos bajo el D.S.N° 083-2004-PCM y Petroperi
Acceso para Proveedores del Estado:
» Acceso para presentarse en Procesos Electronicos.
Acceso a los Catélogos Electrénicos de Convenio Marco:

Compra y Venta por Catélogo Electrénico de Convenio Marco

Acceso Entidades Contratantes:

® Acceso a Actos Preparatorios, Procesos de Seleccion y Administrar Usuarios. _

Acceso para Proveedores del Estado:

D Acceso a Presentarse en Procesos Electronico.

Acceso al SEACE

Figura 2 Péagina de opciones de ingreso al SEACE

En este pagina debera seleccionar "Acceso a Actos Preparatorios, Procesos de
Seleccion y Administracion de Usuarios".

acceso del SEACE v.2.0.

Pasos para que el SEACE v.3. valide el cédigo de usuario y la clave de

Una vez seleccionada la opcion de Ingreso al SEACE denominada "Acceso a
Actos Preparatorios, Procesos de Seleccion y Administracion de Usuarios", el
SEACE v.3.0 muestra el "login" donde se debe proceder con los siguientes pasos:
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Paso N° 1: Ingresar el codigo de usuario y clave con que se acceda al SEACE
v.2.0.

Certificado SEACE

Aqui ingrese el

Usuario // USUARIO" con que

"CODIGO DE
00001245225044 @ ——— accede al SEACE v.2.0.

Clave
A — |

£0lvidé su clave?
Recordarme [

Aqui ingrese la
"CLAVE" con que
accede al SEACE
v.2.0.

Finalmente
seleccionar el botén
"ACCEDER".

Figura 3 Pantalla del "Login" del SEACE v.3.0.

Paso N° 2: Mensaje de validacion del usuario correctamente.

Certificado SEACE

Se ha validado el usuario correctamente y

) se ha enviado el usuario y clave al e-mail '§

registrado en el SEACE v.2.0.

Mensaje de
validacion

Usuario correcta.
00001245225944

Clave

&0lvidé su clave?
Recordarme [

Figura 4 Mensaje de validacion del usuario correctamente.
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IMPORTANTE:

Solo podran validar su cédigo de usuario en la pantalla del "Login" del SEACE
v3.0. los usuarios - funcionarios activos que cuentan con Certificado SEACE con el
perfil Operador de Procesos de seleccion, Operador de Procedimientos Especiales
y Funcionario-Usuario OCI de la Entidad.

Paso N° 3: Notificacion al correo electréonico del usuario y clave de acceso al
SEACE v.3.0.

Finalmente, el SEACE v.3.0. enviard al correo electrénico que consigné en su
oportunidad para el SEACE v.2.0 un nuevo usuario (D.N.l.) y la clave para acceder
al SEACE v.3.0., con los datos que se muestran a continuacion:

(€| ) Crear= i Responder~ #/Responderatodos [ Remitr= 5~ [~ [ Mostrarr €~ Misw
iz
g i OSCE - Notificacion Certificado SEACE v3.0 - Nuevo Usuario
= Seace 3.0 para: gdelacruz@osce.gob.pe 280872014 1126 am
Mostrar detallos:
i Bi ido al Sistema EL onico de Contr i del Estado (SEACE)
[l CERTIFICADO SEACE
3 (Art. 286° del D.S. N” 184-2008-EF)
=
B Fecha de Registro: 26/08/2014
.| Usuario 45225944

5 Nombre del Usuario: CARMEN MEILING KCOMT RIVERO CRUZ
24 Entidad: MINISTERIO DE DEFENSA

DATOS DEL USUARIO

Contraseiia: 123

Perfll asignado: PERFIL ENTIDAD PUBLICA CONTRATANTE

Para un mejor manejo del SEACE Ud. ingresard a los Manuales de Usuario ¥ Videos Tutoriales

El certificado SEACE emitido por el OSCE es de cardcter personal e intransferible. Los usuarios son responsables de la informacion que bajo el Certificado SEACE ingresen al sistema.

Esta Notificacion ha sido enviada At Por favor, no responda a este correo.

Figura 5 Notificacion con el usuario y clave de acceso al SEACE v.3.0.

Donde el codigo de usuario sera el niumero de D.N.l y la clave de acceso sera la
misma con la que ingresaban al SEACE v.2.0. El usuario podrd modificarla
utilizando en el SEACE v.3.0. las opciones "Cambio Clave" u "Olvidé su Clave",
segun corresponda.
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CONSULTAS SOBRE EL SEACE: Ud. puede hacer consultas en los siguientes
medios:

CONSULTAS VIRTUALES
consultas@osce.gob.pe

CENTRO DE CONSULTAS TELEFONICAS
Central de Consultas (01) 614-3636 - Opcion 2 — Consultas SEACE
Horario de Atencién: 8:30 a 17:30 hrs.

ORIENTACION PRESENCIAL
Av. Punta del Este s/n Edificio "El Regidor" primer piso N° 108, zona comercial del
Conjunto Residencial San Felipe - Jesus Maria - Lima 11 - Peru
Horario de Atencion: 8:30 a 17:30 hrs.

OFICINAS ZONALES DEL OSCE
También puede acercarse a cualquiera de nuestras Oficinas Zonales del OSCE.
La direccion de las Oficinas Zonales las puede obtener accediendo al Portal del OSCE
(http://portal.osce.gob.pe/osce/) y seleccionado la opcion "Oficinas Zonales" ubicada la
seccion "Accesos Directos".
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