Central de Compras Publicas -
PERU COMPRAS

Instructivo para el Registro de la decision
de Renovacion

Procedimiento de Renovacion del
Convenio Marco de Bienes de Ayuda
Humanitaria

Direccion de Acuerdos Marco
Central de Compras Publicas — Peru Compras

Setiembre 2016

=T

-

..

Carilogos Electronicos de
Acuerdos Marco




Bienvenidos:

El presente instructivo ha sido elaborado para dar a conocer los pasos para el
registro de la decision de renovacion del Convenio Marco de Bienes de Ayuda
Humanitaria, por lo tanto su uso es exclusivo para dicho fin.

Para ello, debera tener en cuenta el plazo establecido para esta etapa:

Fecha de Inicio de registro Fecha de Fin de registro
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1. Consideraciones Generales antes de efectuar su registro:

Q

Leer detenidamente el “Procedimiento de Renovacion del Convenio Marco” publicado
el 23/09/2016 en el portal web del SEACE y PERU COMPRAS al cual puede acceder a
través de los siguientes enlaces: goo.gl/8iRTb4 y goo.gl/eGFPKD.

Considere que este ultimo Procedimiento engloba todas las consideraciones
senaladas en las Bases Integradas y sus respectivas modificaciones indicadas en los
Procedimientos de Renovacion previos, por tanto la manifestacion de su decision de
renovacion a traves del presente procedimiento, implica la aceptacion absoluta de las
consideraciones establecidas en este ultimo procedimiento.

Verificar el cumplimiento de los requisitos de participacion tales como: El estado de su
vigencia en el Registro Nacional de Proveedores (RNP), su inclusion en el Registro de
Inhabilitados para contratar con el Estado y no estar comprendido en ninguno de los
impedimentos senalados en el Arte 11 de la Ley de Contrataciones.

Para visualizar correctamente el portal del SEACE debera usar el navegador
Internet Explorer 6.0 SP1 © superior, habilitar las ventanas emergentes y la vista de
compatibilidad en su navegador.

Solo estaran habilitados a acceder a la Opcion Renovacion los proveedores que se
encuentran incorporados (que cuenten con estado vigente] dentro de los
CATALAGOS, no se encuentren con fichas suspendidas por causal de modificacion de
domicilio a nivel provincia y que estos hayan mantenido un mismo domicilio fiscal a
nivel de provincia, el cual debe coincidir con la informacion declarada y registrada en:
i) el RNP, ii) 1a SUNAT vy, iii) el (los) Acuerdo (s) del Convenio Marco de Bienes de
Ayuda Humanitaria vigente.
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2. Accediendo al sistema...
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Debera ingresar al portal del SEACE...
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Inicio de sesion:

Acceso al SEACE

SEACE v2.0

Acceso Entidades Contratantes:

Seleccionar Acceso para venta por &8 Procedimientos Especiales (Incluye los literales o, v del articulo 3.3% de la LCE)
Cata'IOQO de Convenio Marco.... de Compra u Ordenes de Senvicio (Incluye los literales i, s, t del articulo 3.3° de la LCE)

D.S.N® 083-2004-PCM v Petraperd.
el Estado:

Luego presionar el boton aceptar.

Acceso para presentarse en Procesos Electrdnicos.

Acceso a los Catalogos Electronicos de Convenio Marco:

:>E Compra y Venta por Catalogo Electrénico de Convenio Marco. I

SEACE v3.0

Acceso Entidades Contratantes:

Acceso a Actos Preparatorios, Procesos de Seleccidn y Administrar Usuarios.
Acceso para Proveedores del Estado:

Acceso a Presentarse en Procesos Electrénico.
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Inicio de sesion...

asp
57 Faveritos | 55 I Sitios sugeridos v @ Galeria de Web Slice ¥ & | mhtmlfile--CUserslontane...

@ SEACE

Debera ingresar con el usuario y
contrasefna.

Sistema Electrdnico
de Contrataciones
del Estads

Luego presione el botén “ Iniciar
sesion”...

Iniciar Sesién
20484003880

Usuario

Contrasea *khkkkkkkkk

Iniciar Sesién \l

Generar Nueva Contrasena

Términos y Condiciones de Uso
Para cualguier consulta referente al uso del sistema puede
hacerla al Centro de Consultas : 614-3636.

Fara visualizar correctamente el portal debera usar el navegador
Internet Explarer 6.0 5P1 & superior
v contar con una resolucian minima de pantalla de 800x600
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Accediendo al Modulo de Convenio Marco...
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a) Ingrese al modulo CM-Proveedor

5.7 Favoritos ! 95 b Sitios sugeridos v & | Galeria de Web Slice v & | mhtmfile--CUserslontane...

| @ SEACE

SEACE Acceso | Mapa Web | Manuales |

o Tertnss Usuario : ,USUARIO DE PRUEBA
SE@CE 4 Contretastonis Entidad : ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO

dei Estado

Procesos Electronicos |

Busqueda de Procesos

El Usuario a traveés del modulo CM —
it e PROVEEDOR, ingresara a la opcion
Numero de Proceso Incorporacion de Proveedores...

Sigla del Proceso
Region Seleccionar v Seleccione la Region de la Convocatora

Ingrese la Sintesis dei Proceso

Sintesis del proces

s en los que se encuentra Inscrito

Valor Fecha de Registro Fecha de Fecha Final
Proceso Descripcion Ref r(; ial de Presentacion Presentacion
DR B Participantes Propuesta Propuestas

Estimado usuario : Para realizar busquedas sobre ks base de datos de oportunidades de negocios no es necesario tener todos los datos del proceso de seleccion. La busqueda puede reaizarse
escribiendo 0 seleccionando uno 0 mas de los casiieres existentes en la pagina, Ademas puede realizar la busqueda haciendo cick en aiguno de ios enlaces correpondientes al ndice por tems del
Proceso ubicado en la parte superior de esta pagina




b) Seleccione la Opcion Renovacion
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Usuario :

cm - Proveedor

Consola del Proveedor Modificar Stock Modificar Precio Modificar Garantias

Modificar provincia con Flete costo cero Registrar Cobertura
Registrar Descuento por Volumen Modificar Plazo de Entrega Modificar Descuento por Porcentaje Modificar tiempo de caducida o Reqgistro
de Participantes Carga de Reporte Formulacion de Consultas Formulacion de Observaciones Incorporacion de Proveedores
Suscripciéon de Acuerdos Incorporacion de Productos FFPP Vigentes

Convenio Marco > Consola del Proveedor
Usted esta viendo:

Filtros “ | | Resultados
CATALOGO ELECTRONICO
Use fos filtros para infciar la bdsgueda.
A0 DEL DOCUMENTO:
ENTIDAD:

TIPO DE DOCUMENTO:

ESTADO DEL DOCUMENTO:

Aplicar Filtro

c) Seleccione el Convenio Marco

Consola del Proveedor Modificar Stock Modificar Precio Modificar Garantias Modificar provincia con Flete costo cero Registrar Cobertura
Registrar Descuento por Volumen Modificar Plazo de Entrega Modificar Descuento por Porcentaje Modificar tiempo de caducidad garantizado

de Participantes Carga de Reporte Formulacion de Consultas Formulacion de Observaciones Incorporacion de Proveedores
Suscripcion de Acuerdos Incorporacion de Productos FFPP Vigentes

Reqgistro
Renovacion

Estimado Proveedor, se le recuerda que de acuerdo a lo sefialado en el numeral 6 seccién II del Procedimiento de Renovacion del Acuerdo de

Convenio Marco publicado en el SEACE, s6lo podrdn participar de este procedimiento aquellos proveedores que cumplan con los requisitos de
participacion durante todo el periodo que este conlleve.

--SELECCIONAR- -
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b d) Visualizacion del Procedimiento de Renovacion
Declaracion Jurada
Se habilitara
la siguiente Ventana en Usuario : [USUARIO DE PRUEBA
la cual el Proveedor Entidad : ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO
Adjudicatario podra
visualizar el
Procedimiento de
Renovacion del Acuerdo SRRy
del Convenio Marco asi Odificar Stock Modificar Precio Modificar Garantias Modificar provincia con Flete costo cero Registrar Cobertura
. ~Jolumen Modificar Plazo de Entrega Modificar Descuento por Porcentaje Modificar tiempo de caducidad garantizado | Registro
como el Instructivo para @ de Reporte Formulacion de Consultas Formulacioen de Observaciones Incorporacion de Proveedores Renovacion
el registro de la el Incorporacion de Productos FFPP Vigentes

renovacion

Procedimiento de Renovacion del Acuerde de Convenio Marco de Bienes de Ayuda Humanitaria

Instructivo para el registro de la decision de Renovacion

Para la declaracion jurada debera ser clic en

Declaro baje‘juramento gue: cada recuadro.

Al presionar el boton “ACEPTAR” declara
1. Texigo conocimiento gue la informacién registrada a través del usuario v contrasefia de acce bajo juramento el estricto cumplimiento de
jurada y estd sujeta a las responsabilidades legales correspondientes.. ) . i

- 2. Conoz_(;o, acepto y me someto a las consideraciones establecidas en las Bases que dieron ¢ tOda_S' las dlSpOSlCloneS r_ef_e”das er] esta

§| Renovacién que las actualizan. seccion durante el Procedimiento, asi como
. No tengo impedimento para participar en el presente procedimiento, conforme a lo sefialad [ls(§lgz]gl (=B 5 ngencia del Acuerdo de

1. Mo me encuentro inhabilitado para contratar con el Estado. Convenio Marco a ser renovado, en caso

. Al participar en el presente Procedimiento acepto plenamente la informacion contenida en |z COI‘FeSponda.

5. Conozco las sanciones contenidas en la Ley, el Reglamento vy la Directiva, asi como en la Le La inaccion del PROVEEDOR
ADJUDICATARIO durante esta etapa

generara la renovacion de todas las ofertas
de las fichas-producto vigentes en los
CATALOGOS por lo que asume la presente
declaracion jurada.
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e) Aceptacion de la Declaracion Jurada

Procesos Electronicos e H0TE D]

Modificar Stock Modificar Precio | Modificar Garantias | Modificar provincia con Flete costo cero | Registrar Cobertura
Modificar Descuento por Porcentaje Modificar tiempo de caducidad garantizado | Registro

Formulacion de Observaciones | Incorporacion de Proveedores Renovacion

Consola del Proveedor
Registrar Descuento por Volumen Modificar Plazo de Entrega
de Participantes | Cargade Reporte | Formulacion de Consultas

Suscripcion de Acuerdos Incorporacion de Productos FFPP Vigentes

Mensaje de pagina web

Declaro bajo juramento que:
@Y La presente tiene cardcter de Declaracion Jurada, por lo que en caso de

| . .. . .
" resultar falsa la informacién que proporcione, me sujeto a los alcances

1. Tengo conocimiento que la informacidn registrac de lo establecido en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento asi como lo sefialado en el articulo 411° del Codigo Penal,

declaracién jurada y esta sujeta a las responsabilic
. : concordante con el articule 32° de la Ley N° 27444, Ley del
2. L:UrIU?_CU, aCEptO 'f me SOH‘IEtO = | |E|5 C0r|5|derac| Pmcedimientg ,C\'dministrati\.rg GeneraL
Procedimientos de Renovacion que las actualizan.
3. No tergo impedimento para participar en el pres => “ontrataciones del
Estasd.

[ Aceptar ]| Cancelar

4. No me encuentro inhabilitado para contratar corl;

5. Al participar en el presente Procedimiento acepto plenamente la informacién contenida en la oferta a ser renovada, en caso corresponda.

6. Conozco las sanciones contenidas en la Ley, el Reglamento y Ia Directiva, asi como en la Ley N® 27444, Ley de Procedimiento Admin

General.
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f) Seleccione el Catalogo Electronico

Consola del Proveador | Modificar Stock | Modificar Precio | Modificar Garantias | Modificar provincia con Flete costocero | Registrar Cobertura
Renistrar Descuento por Volumen | Modificar Plazo de Entrega | Modificar Descuento por Porcentaje | Modificar tiempo de caducidad garantizado | Registro

de Parficipantes | Cargade Reporte =~ Formulacion de Consultas | Formulacion de Observaciones | Incorporacion de Proveedores | Renovacion
Suscripcion de Acuerdos | Incorporacion de Productos | FFPP Vigentes

Estimado Proveedor, se le recuerda que de acuerdo a lo sefialado en el numeral 6 seccion IT del Procedimiento de Renovacion del Acuerdo de

Convenio Marco publicado en el SEACE, solo podran participar de este procedimiento aquellos proveedores que cumplan con los requisitos de
participacion durante todo el periodo que este conlleve.

Catalogo Electronico: Estado de Renovacion

—SELECCIONAR - s e -<>»

BIENES DE AYUDA HUMANITARIA SEGUN ESTANDAR INDECT
ZTENES DE AYUDA HUMANITARIA Y USOS DIVERS0S — P Fecha deFil

Reqgistros: 0- 0 de 0 Pagina: 1

Nro. Imagen Nombre de la Ficha Accion
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g) Seleccione la ficha o fichas-producto a renovar

SEACE Acceso | Mapa Web | Manuales |

Sistema Dlectréne Usuario : N 1 ISED A "D "EC 2 TE AYASTANME ~ne g TaTe
e Contrataciones Entidad : ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADOC

del [stade

CM - Proveedor

Consola del Proveedor Modificar Stock Modificar Precio Modificar Garantias Modificar provincia con Flete costo cero Registrar Cobertura

Registrar Descuento por Volumen Modificar Plazo de Entrega Modificar Descuento

Formulacion de Consultas Formulacion de Observaciones Presentacion de Propue.
Acuerdos Incorporacion de Productos

Las fichas-producto por defecto registran el
estado inicial de RENOVAR, para cambiar el
estado a NO RENOVAR, el PROVEEDOR
debera ubicarse en la ficha-producto

B Estidode Renoveck correspondiente y desplegar de la columna
BIENES DE AYUDA HUMANITARIA SEGUN ESTANDAR INDECI ~ | TODOS

ACCION Ia opcién NO RENOVAR, y el sistema

ro.  Catilogo Electronico ‘Estado del Procedimiento de manera automatica actualizara su estado a
BENES DE AYUDA HUMANITARIA SEGUN RENOVACON NO RENOVAR. De igual forma debera
ESTANDAR INDEC efectuar el cambio, en caso decida retornar al

estado inicial.

Estado de Renovacion

CEPILLO DENTAL D/PLASTICO UNIDAD COLGATE CEPILLO N°

CEPILLO DENTAL Marca: ACRIMET % [1GE? NO RENOVA
Modelo: 07612
Unidad de Despacho: BOLSA X 25 UNIDADES

CEPILLO DENTAL D/PLASTICO UNIDAD KOLYNOS CEPILLO N®
3
CEPILLO DENTAL Marca: ANDES .15 VIGENTE NO RENOVAR ~
Modelo: 07613
Unidad de Despacho: BOLSA X 25 UNIDADES
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3. IMPORTANTE:

O Registre su decision de renovacion con la debida anticipacion.

U El registro de la decision de renovacion se puede realizar: en una o mas sesiones por
dia, en una o mas fechas, e incluso cambiar los estados siempre que se efectuen
dentro del periodo de registro establecido en el procedimiento.

Q Verifique la decision final registrada en cada ficha-producto, ya que esta sera la que
se tome en cuenta al cierre del plazo de registro de la decision.

0 Debera mantener los requisitos de participacion durante todas las etapas que el
Procedimiento de Renovacion conlleve de forma ininterrumpida, es decir desde el
registro de la decision de renovar hasta la catalogacion. De verificar el
incumplimiento de alguno de estos sera excluido del referido Procedimiento.

O Es preciso senalar, que la inaccion del PROVEEDOR durante esta etapa ocasionara




